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*  CAMARA MUNICIPAL DE GUANHAES
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROJETO DE RESOLUCAO N°Q 52 , DE 24 NOVEMBRO DE 2023.

Cria as funcdes de Agente de Contratagio, de
Comisséio de Contratagio, de pregoeiro, de Equipe de

Apoio e de Fiscal de Contrato e concede gratificacdes.

O Presidente da Cdmara Municipal de Guanhies/MG, no uso das atribui¢des que lhe sfo

conferidas por Lei. FACO SABER que foi aprovada e eu promulgo a seguinte Resolug&o:

Art. 1°. Ficam criadas as fun¢Ses de Agente de Contratagdo, Comisso de Contratagfo,
Pregoeiro, Equipe de Apoio e Fiscal de Contratos no dmbito da Cdmara Municipal de
Guanhdes, que serdo nomeados pelo Presidente e empossados mediante Portaria, no qual se
compromete a cumprir fielmente os deveres da fungéo.

Art. 2°. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

[ - responda individualmente pelos atos praticados no procedimento licitatorio, inobstante a
possibilidade de contar com equipe de apoio para auxilio em suas atividades;

II - quando se tratar de pregéo, que tenha realizado capacitag@o para exercer suas atribuigdes;
III - tomar decisdes em prol da boa condu¢do da licitagdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes, descentralizadas ou
n#o, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

IV - acompanhar os trdmites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o
calendario de contratagdo seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratagdo; €

V - conduzir e coordenar a sessdo piiblica da licitag8o e promover as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elaboragdo desses
documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos
no edital;

c) verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;

d) sanear erros ou falhas que n#o alterem a substincia das propostas; e

e) encaminhar a comissio de contratagdo, quando for o caso:

Rua Doutor Odilon Behrens, n°® 193 — Centro — Guanhdes/MG CEP 39740-000
Telefone/WhatsApp: (33) 3421-4451



N

G\SLA"VQ M,
4,
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I - os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou
de falhas que ndo alterem a substincia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o
disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; e

II - os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°
14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condi¢Ges mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

I - encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitagdo e
exauridos os recursos administrativos, & autoridade superior para adjudicagdo e para
homologacdo.

§ 1°. O agente de contratagdo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata
o art. 4°, e responderd individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro
pela atuagdo da equipe.

§ 2°% A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatéria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugéo processual.

§ 3°. Na hipotese prevista no § 2° o agente de contratagdes estara desobrigado da elaboragdo
de estudos preliminares, de projetos ¢ de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas
de prego e, preferencialmente, de minutas de editais.

Art. 3°. A autoridade referida no art. 2° devera observar o principio da segregac¢do de fungdes,
vedada a designagdo do mesmo agente publico para atua¢do simultdnea em fungdes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros € de ocorréncia
de fraudes na respectiva contratagfio.

Art. 4°. O Agente de contratagdo serd auxiliado por equipe de apoio e responderd
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.
Art. 5°. A equipe de apoio sera nomeada pelo Presidente e serd composta por no minimo 3
(trés) servidores, com no minimo dois efetivos do quadro permanente.

Paragrafo Unico: Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagiio ou a comissdo de
contratagdo no exercicio de suas atribuigdes.

Art. 6°. O Pregoeiro € o responsavel pela condugfo do certame em licitagdo na modalidade

pregdo.
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Art. 7°. A comissdo de contratagfo sera responsavel pelas demais formas de aquisi¢do de bens
e servigos serd formada por trés membros, com no minimo dois efeitos, ¢ serd presidida por
um deles.

Art. 8°. O Agente de Contratagdo, Pregoeiro, Equipe de apoio ¢ Comisso de Contratagfo,
estdo subordinados diretamente ao Gabinete da Presidéncia.

Art. 9°. O Agente de Contratagdio, Comissdo de Contratagdo, Pregoeiro, Equipe de Apoio e
Fiscal de Contratos contardo com Assessoramento Juridico da Procuradoria Geral e
Assessoria Contabil para o desempenho das fung¢des essenciais a execugdo da disposi¢do da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 10. A Comissdo de Contratagdo ¢ o conjunto de agentes publicos indicados pela
Administragfio, em carater permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares, cabendo ainda:

I - substituir o agente de contratagdo quando a licitagdo envolver a contratagdo de bens ou
Servigos especiais;

1I - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo;

III - sanar erros ou falhas que nfo alterem a substdncia dos documentos de habilitagdo e a sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-
lhes eficAcia para fins de habilitagdo e de classificagdo; ¢

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos
no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.
§ 1°. Quando substituirem o agente de contratagdo, na forma prevista no inciso I do caput, os
membros da comissdo de contratagdo responder@o solidariamente pelos atos praticados pela
comissdo, exceto o membro que expressar posicdo individual divergente, a qual deverd ser
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisfo.

§ 2°. A comissdo de contratag@o contara com o auxilio dos érgéos de assessoramento juridico
¢ de controle interno do préprio 6rgéo ou entidade.

Art. 11. Se houver licitagdo na modalidade didlogo competitivo no dmbito da Cémara
Municipal, modalidade prevista no art. 32 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, sera conduzida
por Comissdo Especial de Contratag@o, que deverd ser integrada por, no minimo, 3 (trés)

servidores, sendo dois com vinculo efetivo do quadro permanente.
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Art. 12. Em caso de afastamento ou impedimento do presidente, membro de comiss3o,
pregoeiro ou integrante de equipe técnica ou de apoio, o substituto designado pela autoridade
competente, fara jus a gratificagfo do servidor, pelo prazo que durar o afastamento.

Art. 13. Fica criada a fungfo de fiscal de contratos, no dmbito da Cdmara Municipal de
guanhfes, em obsevéncia as determinag¢Ges contidas na Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril
de 2021.

Art. 14. O fiscal de contratos e 0s respectivos substitutos serdo representantes da Camara
Municipal de Guanhdes designados pelo Presidente, para exercer as seguintes fungdes:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagfo técnica, administrativa e setorial, quais
sejam:

a) gestdo de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento
da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
relativos & prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de
sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

b) fiscalizag@o técnica - 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo
do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo
e o modo da prestagdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administra¢@o, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

¢) fiscaliza¢do administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais
quanto as obriga¢Ses previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias
tempestivas nas hipoteses de inadimplemento; e

d) fiscalizagdo setorial - 0 acompanhamento da execugfo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestag@o do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos
ou em unidades desconcentradas de um 6rgéo ou uma entidade.

IT - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

III - acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidag@o e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;
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IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizag8o do contrato, cujo historico de
gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execugfio, a exemplo da ordem de
servi¢o, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo;

V - coordenar os atos preparatorios & instrugdo processual e ao envio da documentagfo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso I,
alinea “a”, do art. 14;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
n° 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestfio do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VII - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comiss@o de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Art. 15. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as
suas competéncias;

II - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagfio das faltas ou
dos defeitos observados;

III - emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade

constatada, com a defini¢do de prazo para a corregéo;
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IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisio ou
adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a administra¢do, com a conferéncia das
notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagéo;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva ou a prorrogagio contratual;

VII - auxiliar o gestor do contrato com as informac¢des necessarias, na elaboragio do
documento comprobatério da avaliag@io realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado;

IX - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Art, 16. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdio das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

I - verificar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

III - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

IV - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de

obrigagdes assumidas pelo contratado;
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Art. 17. A Comissdo de Contratagdo, Agente de Contratagdo, Pregoeiro, Equipe de Apoio e
Fiscal de Contratos sera remunerado com uma gratificacdo no importe de 20% (vinte por
cento) sobre o vencimento bésico.

Art. 18. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as

disposi¢des em contrério.

Camara Municipal de Guanhdes, 24 de novembro de 2023.

Rodrigo Pires Bretas
Presidente

Nilson César do Nascimento
Vice-presidente

Barbara de Pinho Carvalho
1? Secretaria

Maria Anidia de Paula
2% Secretaria
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JUSTIFICATIVA DO PROJETO

Nobres colegas, o presente Projeto de Resolugdio tem como objetivo criar Cria as
fun¢des de Agente de Contratagdo, de Comissdo de Contratag@o, de pregoeiro, de Equipe de
Apoio e de Fiscal de Contrato e concede gratificagdo.

A inovagdo legislativa se faz necessario em decorréncia das alteragdes e exigéncias
advindas com a promulgac¢éo da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

Com essas consideragdes, esperamos que o presente projeto de Resolugdo seja
aprovado pelos ilustres vereadores componentes deste Egrégio Colegiado Municipal.

Camara Municipal de Guanhdes, 24 de novembro de 2023.

Rodrigo Pires Bretas
Presidente

Nilson César do Nascimento
Vice-presidente

Barbara de Pinho Carvalho
1% Secretaria

Maria Anidia de Paula
2? Secretaria
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