MENSAGEM AO PROJETO DE LEI N.“: /2021

“Dispbe sobre a guarda, conservacdo e
eliminacdo - de documentos da
Administracdo Publica Municipal, e da&
oufras providéncias.”

Excelentissimo Presidente da Cadmara Municipal,
Nobres Vereadores,

E com grata satisfacdo que nos dirigimos & presenca de Vossas
Exceléncias, com a finalidade de remeter, em apenso, buscando andlise
e devida aprovacdo, projeto de lei que dispde sobre a guarda,
conservacdo e eliminacdo de documentos da Administracdo Publica
Municipal, e dd outras providéncias.

Como sabido, o Municipio de Guanhdes ndo conta com
regulamentacdo legal atinente a conservacdo e eliminagdo de
documentos, existindo tdo somente quanto a sua guarda e, ao contrdrio
disso, vem acumulando uma série de documentos que j& perderam
interesse comprobatodrio e sem qualquer valor histérico, cabendo, desTo
feita, a regulamentacdo com vistas a eliminacdo dos mesmos.

Registra-se que se estabeleceram prazos considerdveis para a
eliminacdo, preservando eventual conteldo comprobatdrio, bem como
procedimento prévio anterior a eliminacdo.

Em face da importé@ncia do Projeto em questdo, ficamos na
expectativa de aprovagdo por esta colenda Casa Legisiativa.

Aproveitamos o ensejo para reiterar a Vossa Exceléncia e
Nobres Pares, protestos de elevada estima e distinta consideracéo.

Guanhaes (MG), 14 de setembro de 2021.

Doris Campos Coelho
Prefeita Municipal
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PROJETO DE LEI N.° , DE DE DE 2021

“Dispde sobre a guarda, conservacdo e
eliminacdo de  documentos da
administracdo publica municipal, e da
outras providéncias”.

A Prefeita do Municipio de Guanhdes, no uso das atribuicdes que
lhe sdo conferidas pela Lei Orgdnica do Municipio, faz saber que a
Camara Municipal aprovou € eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Os 6rgdos e entidades da administragcdo publica
municipal direta, autdrquica e fundacional, no dmbito do Poder
Executivo, devem obedecer aos prazos de guarda e destinagdo de
documentos correntes ou permanentes previstos na Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD), constante do Anexo | desta Lei,
bem como em casos omissos € no que couber, a Portaria n® 47, de 14 de
fevereiro de 2020, expedida pela Diretora-Geral do Arquivo Nacional da
Casa Civil da Presidéncia da Republica.

Art. 2°. Para os efeitos desta Lei, entende-se como:

I — arquivo publico: o conjunto de documentos produzidos e
recebidos, no exercicio de suas atividades, em decorréncia de fungoes
administrativas e legislativas, por érgdos e entidades da administracdo
publica do Municipio de Guanhdes, Estado de Minas Gerais, por
instituicGo de carater publico ou por entidade privada encarregada da
gestdo de servicos publicos;

Il - Tabela de Temporalidade de Documentos: o instrumento
que define e controla o prazo de guarda de documento no arquivo
publico, prevendo sua guarda permanente ou sua eliminacdo;

Il - documento tempordrio: aquele que, cessado o prazo de
vigéncia estabelecido em tabela de temporalidade documental, pode
ser eliminado por n&o apresentar valor secunddrio (probatério ou

informativo), nem acarretar prejuizo para a sociedade ou memdria da
administragcdo publica;
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IV - documento permanente: aquele que deve ser
definitivamente preservado em razdo do seu valor histérico, cultural,
probatdrio e informativo;

V - documento digitalizado: aquele obfido a partir da
convers@o de um documento ndo digital, gerando uma fiel
representacdo em codigo digital;

VI - Termo de Eliminacdo de Documentos: o instrumento que
registra informacdes relativas ao ato de eliminagdo;

VIl - Listagem de Eliminacdo de Documentos: o instrumento que
registra informacgdes pertinentes aos documentos a serem eliminados; e

VIl - Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos: o
instrumento que dd publicidade, em periddicos oficiais, ao ato de
eliminacdo dos acervos documentais.

Art. 3°. A Prefeita Municipal de Guanhdes nomeard Comissao
de Avdliacdo e Selecdo de Documentos (CASD), responsavel pela
aplicacdo da Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD)
avaliacdo documental.

§ 1°. A CASD serd composta por, no minimo, 3 (rés) membros
designados pela Prefeita Municipal, sendo, obrigatoriamente, um servidor
publico efetivo.

§ 2°. A CASD, por intermédio de seu presidente, requisitard aos
Secretdrios(as) Municipais a indicacdo de servidor que compde sua
equipe para atuar em conjunto com a referida Comissdo, para
avaliagdo e descarte dos documentos referentes a sua area.

§ 3°. O exercicio das atividades desenvolvidas pelos integrantes
da CASD & considerado servigo publico relevante, sendo prestado sem

prejuizo das atfribuigdes proprias dos cargos ou funcdes de cada
membro.

Art. 4°. O registro dos documentos a serem eliminados deverd
ser efetuado mediante Listagem de Eliminacdo de Documentos (Anexo
ll) e de Termo de Eliminagdo de Documentos (Anexo |ll).

Uy

Pga Néria Coelho Guimardes, 100 - Centro - Guanhies-MG — CEP 39740-000 Fone: (33) 3421 1501
Fax: (33) 3421-1515 ~ E-mail: gabinete@guanhaes.mg.gov.br
CNPJ: 18.307.439/0001-27




Pardgrafo Unico. A Listagem de Eliminacdo de Documentos e o
Termo de Eliminacdo de Documentos serdo disponibilizados no quadro
de avisos do Municipio de Guanhaes.

Art. 5°. O Municipio e os 6rgdos publicos publicardo, no Quadro
de Avisos da Prefeitura Municipal, o Edital de Ciéncia e Eliminagdo de
Documentos (Anexo V), decorrente da aplicagdo da TTD.

Pardgrafo Unico. O Edital de Ciéncia e Eliminagdo de
Documentos consignard o prazo de 15 (quinze) dias para manifestagdo
dos interessados.

Art. 6°. Compete a Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos dar assisténcia técnica as CASD e zelar pela guarda,
conservacdo e controle de documentos permanentes confiados ao
Arquivo Geral.

§1°. Compete a cada departamento e orgdo publico a
guarda, conservagcdo e controle dos seus respectivos documentos
tempordrios.

§2°. Os documentos tempordrios, com prazo de arquivamento
superior a 5 (cinco) anos, poderdo, apds o 5° (quinto) ano, serem
remetidos ao Arquivo Geral da Prefeitura Municipal, para guarda.

§3°. A Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos poderd
encaminhar as Secretarias ou entidades da administracdo publica
municipal mantenedores de acervos documentais de valores histdricos.

Art. 7°. O Municipio de Guanhdes (MG) poderd promover a
digitalizagdo, o armazenamento em meio eletrénico, optico ou
equivalente de documentos puUblicos e privados, que se encontram sob
guarda da municipalidade.

Pardgrafo Unico. O documento digitalizado em conformidade
com as normas estabelecidas nesta Lei terd o mesmo valor probatdrio do
documento original para todos os fins de direito.

Art. 8°. O processo de digitalizacdo deverd ser realizado de
forma a manter a integridade, a autenficidade e, se necessdrio, a
confidencialidade do documento digital.
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Paragrafo Unico. Os meios de armazenamento dos
documentos digitais deverdo protegé-los de acesso, uso, alteragdo,
reproducdo e destruicdo ndo autorizados.

Art. 9°. Os documentos publicos originais, ainda que
digitalizados, deverdo ser preservados de acordo com o disposto no
Anexo | desta Lei.

Art. 10. A temporalidade dos documentos ndo previstos no
Anexo | desta Lei poderd ser definida por Decreto Municipal mediante
solicitacdo da CASD.

Art. 11. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogando as disposicdes em contrdrio.

Guanhaes (MG), 14 de setembro de 2021.

Doris Campw\glho

Prefeita Municipal
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ANEXO Il
LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE

DEPARTAMENTO:
CcODIGO gt
ASSUNTO / DATAS / _ OBSERVACAO
OUN° DO ) QUANTIDADE | ESPECIFICACAO
SERIE LIMITES / JUSTIFICATIVA
ITEM
DATA: / / DATA: / / DATA: / /
Responsavel pela Selecdo Presidente CASD Secretdrio Municipal
Membro CASD
Membro CASD
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ANEXO 11l

SECRETARIA MUNICIPAL DE
MUNICIPIO DE GUANHAES (MG)

TERMO DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Referéncia numérica: /

A0S dias do més de do ano de , O (indicar

o nome da Secretaria ou entidade pUblica responsdavel pela eliminac&o), de
acordo com o que consta do(a) (indicar a Tabela de Temporalidade de
Documentos ou Listagem de Eliminacdo de Documentos e respectivo Edital de
Ciéncia de Eliminacdo de Documentos), aprovados pelo (titular) do/da (indicar
a secretaria ou entidade publica), por intermédio do (indicar o documento de
aprovacdo) e publicada(o) no (indicar o periédico oficial), de (indicar a data
de publicagdo da listagem ou edital), procedeu & eliminagdo de (indicar a
quantificagdo/mensuracdo) de documentos relativos & (referéncia aos
conjuntos de documentos eliminados) integrantes do acervo publico municipal,

do periodo de (indicar as datas limites dos documentos eliminados).

Secretdrio(a) Municipal de ...
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ANEXO IV

SECRETARIA MUNICIPAL DE
MUNICIPIO DE GUANHAES (MG)

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Referéncia numérica: /

O Presidente da Comissdo de Avaliacdo e Sele¢cdo de Documentos,

designado pela Portaria n.°. , de / /
publicada na edi¢cdo n.°. do Orgdo de Divulgacdo dos Atos Oficiais
do Municipio em / / , de acordo com (indicar a

Listagem de Eliminagdo de Documentos), aprovada pelo Secretdrio(a)

Municipal de , faz saber a gquem possa

interessar que a partir do 15° (décimo quinto) dia subsequente a data de
publicacdo deste Edital no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal, se n&o
houver oposi¢cdo, a Secretaria Municipal de Administrac&o e Recursos Humanos
eliminard os documentos relacionados na Listagem de Eliminagcdo de

Documentos acima mencionada.

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer, 4s suas
expensas, o desentranhamento de documentos ou coépias de pecas do
processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qudlificacdo e
demonstragcdo de legitimidade do pedido, dirigida d Comissdo de Avaliacdo e

Sele¢do de Documentos da Prefeitura Municipal de Guanhaes (MG).

Guanhaes (MG), / /

Presidente da Comissdo de Avaliagdo e Sele¢do de Documentos
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