Prefeitura Municipal de Guanhaes

ESTADO DE MINAS GERAIS

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° (4%/2013, de 10 de junho de 2013.

“Altera o plano de Cargos, Carreira ¢ Vencimentos
do Servigo Autbnomo de Agua e Esgoto do
municipio de Guanhies e da outras provfdéncias.‘”

\

A CAMARA MUNICIPAL DE GUANHAES-MG aprova e eu,
PREFEITO MUNICIPAL, sanciono aseguinte Lei Complementar: p o

Art. 1°- Os Quadros I, II e III bem como as tabelas constantes dos
4
Quadros mencxonados na Le; 2.448/2011 passa a )/gorar, respectivamente na forma

estabelecida nos Quadros e tabelas I, 11 e'III dos anexos da presente lei.

Art. 2° - As au'ibuig:()es, 08\ requisitos para provimento, nivel de
vencimento € a joztnada de trabalho vigorario com as alteragdes estabelecidas no anexo
N

IT da presente Lei. / /

Art. 3° - As gratificagdes para desempenho de fungdo bem como, a
Tabela de remuneragéio ﬁor S0 eavisé passa a vigorar respectivamente conforme

/ deposto no anexo I{I do qua?'o 11 Anexo [T do Quadro III desta Lei.

apo ntadaria do ttular ¢ serd substituido por contador de formagdo de nivel superior

A 3" cargo de técnico contabx] serd extinto ap6s o transcurso de

em ciéncias contabeis.

Art/5° - Progressdo ¢ a passagem do servidor, titular de cargo em carater

efetivo, ao padrdo/de vencimento subseqiiente na carreira,

. 6° - Para obter direito a progressdo, nos termos do artigo anterior,

I - eumprir, no padrdo de vencimento, o intersticio de dois anos de efetivo
exercicio;

I - alcangar conceito favoravel de desempenho funcional, no periodo de

intersticio.

§ 1° - O conceito de desempenho a que se refere o inciso II deste artigo sera
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§ 1° - O conceito de desempenho a que se refere o inciso II deste artigo seréa
apurado durante os meses de janeiro e julho de cada ano, abrangendo os servidores que,
até o dltimo dia do semestre imediatamente anterior, tenha completado o intersticio
mencionado no inciso I, contado a partir do ingresso na classe ou do ultimo

posicionamento em padrdo de vencimento.

§ 2° - A contagem de intersticio estabelecido no inciso I, deste artigo,
interrompe-se por sessenta dias, no caso de o servidor ser destituido de chefia, ou a
razio de trinta dias, por dia de suspensdo, ou ainda, nos casos de afastamento ndo
considerado efetivo exercicio, nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos.

§ 3° - O ocupante de cargo em comissdo somente podera concorrer a
progressio no cargo de que seja titular, em carater efetivo.

Art. 7° - O conceito funcional do servidor, para o efeito de avaliac@o de
desempenho, sera considerado favoravel se no periodo do intersticio:

I - alcangar 80% (oitenta por cento), no minimo, do nimero maximo de
pontos adotados no sistema de avaliagdo;

I - tiver participado, com aproveitamento, de curso ou cursos de
treinamento.

Art. 8° - O acréscimo de vencimento, em decorréncia de progressdo, uma
vez deferido, sera devido a partir da data em que o servidor tiver cumprido o intersticio,
desde que, ainda no periodo, tenha obtido conceito funcional favoravel conforme
dispdem os itens I e II e paragrafos do artigo 6° desta Lei.

Art. 9° - Promog@o ¢ a passagem do servidor, titular de cargo em caréter
efetivo, ao nivel subseqiiente, na carreira.

. Paragrafo tnico - Para o efeito de composigdo da respectiva carreira, 0s
cargos de cada classe serdo distribuidos por seus niveis de vencimento.

_Art. 10 - Para adquirir direito a promog#o, devera o servidor:

I - contar, no nivel I da carreira, até o altimo dia do semestre anterior, oito
anos, no minimo, de efetivo exercicio, e, no nivel intermedidrio, quatro anos, no
minimo, de efetivo exercicio;

1T - ser aprovado em sele¢do competitiva interna, com base em prova ou
provas relacionadas com as atribuigdes da classe.

§ 1°- As provas a que se refere o inciso II deste artigo poderdo ser através
de teste de aptiddo, composto por questdes de associagdes de idéias, a partir de imagens

P p por q P g
propostas, no caso de cargo de nivel elementar.

§ 2° - Em qualquer caso, a sele¢do competitiva sera precedida de curso de
treinamento.

§ 3° - A implantagdo das regras de promogdo seré feita em épocas previstas
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no regulamento.

§ 4° - Efetivada a promogdo, prossegue, no novo nivel, para efeito de

progressdo, a contagem de tempo de servigo, a partir da obtengdo do ultimo padrdo de
vencimento, no nivel anterior.

§ 5° - Ocorrendo empate, na apuragao da classificagdo para promogéo, dar-
se-4 0 desempate, em favor do candidato:

I - de melhor nivel de escolaridade;
[1- de maistempo de efetivo exercicio no Municipio.
Art. 11 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicag@o.

Art. 12 - Revogam-se as disposigdes em contrario especialmente a Lei
2 360 de 22 de dezembro de 2009 e 2.448 de 20 de setembro de 2011.

Guanhaes, 10 de junho de 2013.

—

Geraldo José Pereira A
Prefeito Municipal
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SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

GUANHAES - MINAS GERAIS

ANEXO I
QUADRO I

CARGOS DO QUADRO EFETIVO DE SERVIDORES

~ PADRAO

Fax: (33) 3421-1515 - E-mail: contato@guanhaes.mg.gov.br

- N° CARGOS  NivEL VAGAS
.6im”Adm1nlstrador VT A U SO_QIXVII" Oiww
:62“”i§é$te Admlnlstratlvo'wmwwwmwwm‘ C ~7»i6-é XVIIZ 07
‘ 03 Ajudante de Servigos “A 0 a XVII 20
OZ*”Agséésor‘Admlnlstratlvo F ) é XVIfE- 01
:2;__Assessor“Jur1dlco ’mﬁm‘ »ib a XVIi€‘> 01
06 $ux1llar de Engenharia D 0 a XVII 01
07mmﬁuxiliar de Saneamento D 0 a XVII 02
%ds" Auxiliar de Ser&igos Gerais A 0 é XVII 04
09 Bombeiro Eletro-mecanico i D 0 a XVIIWMWmeaf
10  Encanador “ C 0 a XVII 10
11 wEngenhelro U ;O a XVIiMMWWWOEW
12W4g2;¢a1 W s ——a- é =L o
13”"6E€£5aor e v 1PY Inspeéga'wmm“m ; %0 : XVII,E _________________ ia .........
de Qualidade i !
glquiPedreifo | .Méi" ?b a XVIIEMWW”65W
15 3:pg§:iizzdge Tratamento e Controle U ;O a XVII 01
16 (Técnico em Contabilidade E ' 0 a XVII o1
17 Técnico em Quimica E | 0 a XVII 02
%18 ggigico em Produgdo, Projetos e g §° aigéi;”'mwmmggwu
%ié Técnico em Meio Ambiente E EO a XVII 01
20 @écnico em Seguranqa do Trabalhovwmwwwmmgwunm?o a XVII"m‘“mwdi“
521 ﬁécnico em informatica E .0 aﬂxY;i#Lw réij
_ TOTAL DE VAGAS. 76
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SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
GUANHAES - MINAS GERAIS
ANEXO I
QUADRO II
CARGOS COMISSIONADOS DE RECRUTAMENTO AMPLO.

x4 it PADRAO  NIVEL  VAGAS

01 biretor Geral X % 0o 01

Assessor de Tecnologia da

P Informacao

F oot 01

Assessor de Comunicagdo e

204 Educacdo Ambiental.

Assessor de Recursos
05 Humanos e Gestédo de F 0 | 01
Pessoas.

e |
%%/ Ambiental . - "]

. e A;sessor Executlvo : % | 5

TOTAL DE VAGAS. | | SR
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SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
GUANHAES - MINAS GERAIS
ANEXO II
DEVERES E ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO:  Administrador.
NIVEIS: 0 a4 XVIZI. SIS =~
ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Supervisdao, programagao € execugao
especializada relacionada com estudos, pesquisas, analises
e projetos sobre administragdo financeira, pessoal,
material e orcgamento.

Atribuicdes Caracteristicas: Supervisionar a aplicagao de
leis e regulamentos. Elaborar planos e programas de
trabalho. Pesquisar novas técnicas e métodos de trabalho.
Elaborar projetos de normas e regulamentos. Promover a
simplificagcdo de rotinas de trabalho, objetivando maior
produtividade. Coordenar o comportamento do orgamento em

‘ relacdo a sua execugdo. Analisar o comportamento da Receita
e da Despesa. Planejar estudos com vistas a padronizacao,
especificacgao, compra, recebimento, guarda, estocagem,
suprimento e alienagcdo de material. Emitir laudos e

pareceres sobre assuntos de sua competéncia. Coordenar a
implantagdo de novas diretrizes a serem aplicados na
Autarquia emanadas do TCEMG e outros. Supervisionar
estdgios na sua &area de atuagao. Executar outras tarefas
inerentes ao detalhe da especialidade.

Requisitos Especificos: Curso Superior de Administracgao e
ou Administragdo Publica, reconhecido pelo Ministério da
Educacdo; Nogdes de informatica. Carteira de Habilitacao de
Veiculos Categoria “B”.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais.
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;CARGO: Agente Administrativo

papRAO: C
éNfVEIS : ;0 a XVII.

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Tarefas de escritério de simples e
. mediana complexidade, abrangendo orientagdo e execugdo, sob
supervisdo, de trabalhos de rotina administrativa.

Atribuig¢des Caracteristicas: Auxiliar na programacgdo dos
servicos, elaborando demonstrativos e projetos. Realizar
trabalhos de datilografia, digitagdo e revisdao dos
executados por equipes auxiliares, operar computadores.
Aplicar, sob supervisdo e orientagéao, leis, regqulamentos e
normas, referentes a administragdo. Executar outras tarefas
correlatas.

Requisitos Especificos: 2° grau completo. Conhecimentos
especificos inerentes ao cargo. Carteira de Habilitagao de
Veiculos Categoria “B”.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

. CARGO 3 Ajudante de Servigos.

PADRAO: A.

NIVEIS: 0 a XVII.

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Execucdo de tarefas diversas de
natureza repetitiva, envolvendo trabalhos de obras e/ou
operacionais, ' como ajudante de pedreiros, carpinteiros,
bombeiros, jardineiros, operadores e outros técnicos.

Atribui¢cdes Caracteristicas: Executar trabalhos manuais
e/ou mecanizados, préprios do ajudante de pedreiro,
carpinteiro, bombeiro, jardineiros, operador e outros
técnicos, referentes a construgdo, ampliagdo, operagao e
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manutencdo do sistema de &agua e esgoto, tais como abertura
e recobrimento de valas, carregamento de tubos e de
materiais diversos, preparo e colocagdo de argamassas e
concretos, carregamento de tanques de produtos quimicos e
preparo das respectivas solucgdes, manutengdo das redes de
dgua e esgotos dos predios e dos aparelhos utilizados no
servico, corte e religagdo de agua, limpeza e conservagao
dos prédios, &reas e jardins.
Executar servigos operacionais e bragais, nas diversas
atividades desenvolvidas, tais como: limpeza, manutencdo e
conservagao de areas internas e externas; carga, descarga e
transporte de - insumos, vasilhames e outros materiais e
. produtos acabados; capina, rocadas, pintura, manutengao em
geral e limpeza nas areas de producgdo, equipamentos. Ajudar
na manutencdo eletromecénica, laboratério, almoxarifado,
reservatérios, tubulagdes, fontes, oficina, dentre outras;
augiliar na remocdo, instalagdo, regulagem e operagao de
equipamentos; efetuar limpeza e higienizagdo de unidades
dos sistemas de agua e esgoto, de equipamentos e do
ambiente de producdo; Executar tarefa de vigilante tais
como: salvaguardar areas internas e externas das
instalacdes do SAAE, atender telefone e controlar entrada e
saida de pessoas, materiais e equipamentos e prestar
informacdes de acontecimentos no horadrio de expediente.
Executar outras tarefas correlatas.
Requisitos Especificos: 4° série do 1° grau e aptidao plena
para o exercicio das atribuigdes do cargo.
Jornada Trabalho: 40 horas semanais sujeitas a escalas de
revezamento, sobreaviso e plantao.

ECARGO: Assessor Administrativo.

PADRAO: F.

NIVEIS: 0 a XVII.

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Tarefas que envolvem um alto grau de
complexidade, envolvendo a apresentagdo de solugbes para
situacdes novas, a necessidade de contatos com autoridades
intermedidrias e técnicas de nivel superior e a realizagao
sob supervisdo, de estudos e pesquisas preliminares que
envolvem a administracgdo geral e/ou especifica.
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Atribuig¢des Caracteristicas: Dar assisténcia ao pessoal
técnico na definicdo de objetivos e no planejamento
administrativo financeiro. Coordenar e/ou participar de
trabalhos referentes a balancetes financeiros, inventarios
e balancos do material em estoque ou movimentado. Estudar e
sugerir, de acordo com a vivéncia adquirida no desempenho
das atribuig¢des, | medidas  destinadas a simplificar o
trabalho e a reduzir o custo das operagdes. Orientar e/ou
participar de escrituragdo de livros, fichas ou quaisquer
outros processos destinados ao controle das atividades
administrativas. Orientar o funcionamento do cadastro de
pessoal, material e patriménio. Executar outras tarefas
. correlatas.

Requisitos Especificos: 2° grau completo. Conhecimentos
especificos inerentes ao cargo. Carteira de Habilitagdo de
Veiculos Categoria “B”.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

CARGO:  Assessor Juridico

PADRAO: o S

NIVEIS: 0 a XVII.

ATRIBUICOES :
Sintese dos Deveres: Elaborar contestagdes, petigdes, minutas de

contratos, informagdes sobre a Legislagdo Municipal, Estadual e
Federal, certificando o Diretor Geral dos assuntos do SAAE,

‘. defender e acompanhar os processos judiciais da autarquia na 1°
Instancia, analisar e revisar contratos, pareceres, editais,
convénios e outros autos administrativos, dar assisténcia
juridica nos processos licitatérios a luz da legislagdo
correlata, - prestar esclarecimentos e informagdes juridicas
relacionadas a autarquia; participar da negociacdo e celebracao
de acordos; realizar despachos com Jjuizes; atuar Jjunto a
representantes de oérgdos publicos e do Ministério Publico,
cartérios, autoridades, particulares e partes contrarias a
Empresa em processos judiciais e administrativos; participar das
negociagdes de indenizacgdes devidas pela autarquia; executar
outras tarefas inerentes ao detalhe de especialidade.

Atribuigdes Caracteristicas: Visado gerencial, Visao
Sistémica, Negociagdo, Tomada de Decisao, Formagdo de
equipes, Desenvolvimento de Pessoas, Lideranga,

Comunicacgdo, Flexibilidade, Capacidade de Planejamento e de
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realizar projegdes, Relacionamento Interpessoal, Raciocinio
Analitico.

Requisitos Especificos: Curso de nivel superior em Direito,
reconhecido pelo Ministério da Educagdo, com registro junto
ao Conselho de sua categoria profissional e carteira de
habilitacdo Categoria “B”.

Jornada Trabalho: 30 horas semanais.

CARGO 24!1_’.,‘,.?.11"“ de engmissta. TR
> .PADRio: D& @ AN 00 7, 0 W e ]

NIVEIS: 0 a XVII.

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Ruxiliar em atividades de engenharia,

elaborando sob supervisao, desenhos, levantamentos,
relatérios peridédicos, prestando assisténcia ao escritério
e obras.

Atribuicdes Caracteristicas: Auxiliar em atividades na area
da engenharia, elaborando sob supervisao, desenhos,
graficos, tabelas, planilhas, cronogramas, orcamentos,
coleta e registros de dados estatisticos, medigdo de obras
e servigos, fiscalizagdo e cadastro de obras. Providenciar
apontamento, com controle de materiais, maquinas S
. equipamentos, preenchimento de diario de obras e registros
fotograficos. Participar na organizagdo do escritédrio,
promovendo arrumagdo de arquivos, armarios e mapotecas,
elaborando relatérios peribédicos e controlando materiais,
pecas e equipamentos do estoque, na aquisigdo, recebimento,
armazenagem e reposigao. Executar outras tarefas
correlatas.
Requisitos Especificos: 2° grau completo, conhecimento
basico de informatica e carteira de habilitacdo Categoria
SR
Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

%?ARGQE,, Auxiliar de Saneamento.

PADRAO:  D.
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ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Execugdo de obras e servigos de
melhorias sanitadrias e atividades referentes a operagao e
manutencdo de sistema de &gua e esgotos.

Atribuicdes Caracteristicas: Coleta de dados visando
obtencdo de diagnésticos sobre implantagdo de servigos e

obras de melhorias sanitadrias. Execugdo das obras e
servicos tais ‘como ligagdes prediais de agua e esgoto,
. privadas, fossas, instalagdes de tanques, chuveiros, etc.

Execucdo de todos oS servigos correlatos a melhorias
sanitarias. Operacgdo e manutengdo de sistema de agua e
esgoto em pequenas comunidades, incluindo leitura de
hidrémetros e entrega de contas.

Requisitos Especificos: 1° grau completo. Conhecimentos
especificos inerentes ao cargo, carteira de habilitacgao
Categoria “B” e aptidao plena para O exercicio das
atribuigdes do cargo.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais sujeitas a escalas de
revezamento, sobreaviso e plantao.

CARGO: Auxiliar de Servigos Gerais

PADRAO: A. i}
- NIVEIS: 0 a XVII.

ATRIBUICOES :

Sintese dos Deveres: Tarefas auxiliares, de natureza
repetitiva, envolvendo execugdo de trabalhos complementares
simples.

Atribui¢des Caracteristicas: Executar servicos gerais de
faxina nas Aareas, internas e externas da autarquia, tais
como: limpeza e conservagdo das dependéncias das unidades,
lavar instalacdes sanitarias e pisos, retirar poeira e
lixos das salas, varrer, limpar, encerar e lustrar pisos,
paredes, portas, Jjanelas e vidros, entre outros; receber,
preparar e distribuir lanches padrdo aos empregados. Fazer
limpeza do escritério, laboratério, estagdes de tratamento
e outras dependéncias do SAAE. Receber e entregar

Pracga Néria Coelho Guimaraes, 100 - Centro - Guanhaes - MG - CEP 39740-000 - Fone: (33) 3421-1501
Fax: (33) 3421-1515 - E-mail: contato@guanhaes.mg.gov.br
CNPJ: 18.307.439/0001-27



Prefeitura Municipal de Guanhaes

ESTADO DE MINAS GERAIS

documentos e correspondéncias, inclusive taldes de cobranga
das tarifas de &gua e esgoto, junto a rede bancaria,
comércio, repartigdes publicas, correios e usuarios em
geral. Executar tarefas de copa-cozinha, lavar e guardar
loucas e talheres. Requisitar a tempo e zelar para que o
material e equipamento de sua area de trabalho estejam
sempre em perfeitas condigdes de utilizagdo, no que diz
respeito ao funcionamento, higiene e seguranga. Executar
outras tarefas correlatas.

Requisitos Especificos: 4* série do 1° grau completa e
aptiddo plena para o exercicio das atribuigdes do cargo.
Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

CARGO: Bombeiro eletro-mecdnico

PADRAO: AV W WS @ A
NIVEIS: RN . B | B e B i
ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Executar instalacdao, servigos de
manutengao preventiva e corretiva em equipamentos
eletromecanicos.

Atribuigbées Caracteristicas: Executar instalacgdo, servigos
de manutencdo preventiva e corretiva em equipamentos
" eletromecédnicos, tais como: motores elétricos, quadros de
comando de motores e de distribuigdo de enerqgia,
transformadores, disjuntores, chaves e compactadores
elétricos, maquinas operatrizes, grupos geradores,
subestagdo elétrica, bombas de sucgdo, entre outros.
Executar = instalag¢des, montagens e desmontagens; testar
equipamentos novos e/ou revisados; participar de montagem e
manutencdo de painéis elétricos para comando de motores e
de geradores elétricos. Instalar motores, bombas, valvulas,
registros, entre outres; efetuar o alinhamento do conjunto
moto-bombas; " participar da instalagdo e montagem de
equipamentos e componentes mecanicos; realizar cadastros,
especificar materiais e gerar informagdes referentes a
manutencdes eletromecdnicas. Coordenar, orientar e treinar
os auxiliares em servicos de campo ou em oficina e executar
outras tarefas inerentes ao detalhe de especialidade.
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Requisitos Especificos: 4% Série do 1° grau completa,
conhecimentos especificos inerentes ao cargo, carteira de
habilitagdo Categoria “B” e aptiddo plena para o exercicio
das atribuig¢des do cargo.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais sujeitas a escalas de
revezamento, sobreaviso e plantéo.

CARGO: _ Encanador.
T e R
NIVEIS: 0 a XVII.

. ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Executar tarefas de redes de Aagua e
esgoto. Instalar e consertar encanamentos, fazer ligacdes
de agua e esgoto e instalar padrdes de medicdo

Atribuigdes Caracteristicas: Executar assentamento de

tubos, manilhas e conexdes. Executar e reparar ramais

domiciliares. Corrigir vazamentos em redes de &gua, bem

como desobstruir as redes de esgoto. Executar outras

tarefas correlatas.

Requisitos Especificos: 4* série do 1° grau completa.

Conhecimentos especificos inerentes ao cargo e aptidao

plena para o exercicio das atribuigdes do cargo.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais sujeitas a escalas de
. revezamento, sobreaviso e plantéo.

;CAEGQ;”.MEEhgenheiro

PADRAO: -

NIVEIS: 0 a XVII.

ATRIBUICOES :

Sintese dos Deveres: Execugdo, supervisdo, planejamento e
coordenagao no campo da engenharia civil e sanitéaria.

Atribuigdes Caracteristicas: Elaborar projetos e
especificagdes, supervisionar, planejar e coordenar a
execugcdo de obras e participar da realizacgdo de atividades
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dentro do campo da engenharia, envolvendo as seguintes
dreas de atuacdo: operagdo e manutengdo de adutoras e redes
de distribuigdo de 4&gua e/ou coletoras de esgotos;
producdo, reservagdo e distribuigdo de agua; coleta e
tratamento de esgotos; projetos <civis, sanitarios e
ambientais; normalizacao e padronizagao técnica;
construgdo, reforma ou ampliagées de prédios; pericias,
avaliagdes e topografia. Acompanhar e fiscalizar obras;
participar dos programas ambientais; acompanhar e analisar
estudos e projetos de sistema de abastecimento de agua,
esgoto sanitario e drenagem pluvial; orcgamentos; efetuar o
acompanhamento  fisico-financeiro dos servigos; desenvolver
estudos para racionalizagdo de processos; executar outras
. tarefas inerentes ao detalhe de especialidade.

Requisitos = Especificos: Curso de nivel superior em
Engenharia Civil e ou .Engenharia Sanitédria, reconhecido
pelo Ministério da Educag¢do, com registro junto ao Conselho
de sua categoria profissional e carteira de habilitagao
Categoria “B”.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

CARGOR! Syiscaluuuny |||

PADRAO:  C.

N VORI

NIVEIS: 0 a XVII. :

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: 'Tarefas de natureza técnica e
administrativa, de complexidade mediana, envolvendo a
verificagdo do cumprimento, por parte do usudrio, do
regulamento de servigo do SAAE.

Atribuigbdes Caracteristicas: Inspecionar as instalacdes
hidro-sanitdrias dos usudrios, visando a correta utilizacao
dos servigcos de &agua e esgoto prestados pelo SAAE, para
efeito da concessdo das respectivas ligag¢des, assim como
para verificagdo peridédica do. cumprimento das normas e
regulamentos' aplicédveis. Ler e registrar os consumos de
agua e efetuar a entrega de contas aos usuarios. Efetuar
suspensdo de fornecimento de 4agua e seu restabelecimento;
vistoriar iméveis do usuario para localizacdo de possiveis
vazamentos, gastos anormais; substituir hidrémetros e
entregar correspondéncias e ou notificagdes a usudrios
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pertinentes ao servigo; atualizacdo de cadastro de usudrios
em desacordo com regulamento; medigdo de iméveis para fins
de inclusdo ou exclusdo de tarifa social; prestacdo de
informagdes ao usuario relativo ao regulamento e servicos
prestados pela SAAE; interpretar variagdes de consumos e
apresentar relatos de possiveis causas. Apresentar
relatdérios de atividades quando solicitado, 1levando ao
conhecimento do-superior qualquer anormalidade que observar
nos sistemas de agua e esgoto.

Requisitos Especificos: 2° grau completo. Carteira de
Habilitacdo de Veiculos Categorias “A” e “B” e aptidao
plena para o exercicio das atribuig¢des do cargo.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

‘ ‘

ICARGO: Operador de Tratamento e Inspecdo de Qualidade
| |

PADRAO:  “c”

NIVEIS: 0 a XVII.

ATRIBUICOES :

Sintese dos Deveres: Realizar o tratamento da 4&gua,
efluentes e residuos e efetuar/ inspecionar o controle de
qualidade dos mesmos.

Atribuigdes Caracteristicas: Realizar o tratamento,
proceder as amostragens e monitorar a qualidade de A&gua
para consumo humano, efluentes e residuos das diversas

. localidades atendidas pela autarquia. Efetuar anélises
pertinentes de amostras, através de parametros
preestabelecidos (Realizar andlises fisico-quimicas e
microbiolégicas da Aagqua e efluentes.). Realizar analises
para werificagcao da 'qualidade dos produtos gquimicos
utilizades nos  tratamentos. Planejar o trabalho dos

laboratérios e preparar vidrarias, reagentes, produtos
quimicos e similares. Instalar, operar, inspecionar e
efetuar manutencdo preventiva e corretiva em maquinas,
equipamentos e, 6 instrumentos envolvidos nos processos .de
tratamento e controle de qualidade, bem como unidades de
tratamento. Executar atividades de envase de &agua potéavel,
incluindo controle de qualidade. Executar .atividades
relacionadas ao recebimento e inspecdo de materiais,
controle de estoques, controle de producdo e outros.
Efetuar atendimento ao 'usuario em relacdo a solicitacdes
sobre a qualidade da 4&agua e reclamacgdes. Atuar na
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.

programagcao de coletas de amostras. Registrar e documentar
dados dos processos de tratamento e controle de qualidade.
Executar servigos gerais de administrag¢do, preenchimentos
de planilhas, arquivo de relatérios e outros. Interpretar
e auxiliar na elaborar de procedimentos operacionais
padrao. Auxiliar na implementagdo de projetos, nos
processos de econtrole e preservagdo da qualidade ambiental
e no monitoramento da seguran¢a do trabalho. Trabalhar em
ambientes fechados, em atividades desenvolvidas em campo,
vinculadas aos processos de tratamento e executar outras
tarefas correlatass
Reguisitos Especificos: 2° Grau completo; Carteira de
Habilitacdo Categorias “YA” e “B”; Conhecimentos B&sicos de
‘ Informatica .. e aptiddo plena para o exercicio das
atribuig¢des do cargo.
Jornada Trabalho: 40 horas semanais, sujeito a escala de
revezamento.

.................................................

NIVEIS: 0 a XVII.
ATRIBUICOES :
Sintese dos Deveres: Executar trabalhos de alvenaria e
concreto. '
. Atribuigdes Caracteristicas: Efetuar a locacdo de pequenas

obras, fazer alicerces, levantar paredes de alvenaria,
fazer muros de arrimo, trabalhar com instrumentos de prumo
e nivelamento, fazer e reparar bueiros, pocos de visita e
pisos de cimento, preparar ou orientar a preparacdo de
argamassas para Jjungdo de tijolos ou para reboco de
paredes, rebocar paredes, mexer e colocar concreto em forma
e fazer artefatos de cimento, assentamento de marcos de
portas e janelas, colocar telha, azulejos e ladrilhos,
armar andaimes,  fazer consertos em obras de alvenaria,
distribuir servigos aos ajudantes sob sua direcdo. Executar
outras tarefas correlatas.

Requisitos Especificos: 4® série do 1° grau completa,
conhecimentos especificos inerentes ao cargo e aptidao
plena para o exercicio das atribuig¢des do cargo. -

Jornada Trabalho: 40 horas semanais, sujeito a escala de
revezamento.
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CARGO Supervisor de Tratamento e Controle de Qualidade
PADRAO:  “U” e Yo

NIVEIS: 0 a XVII.

ATRIBUIGCOES:

Sintese dos Deveres: Coordenagdo, supervisdo, revisdo,
orientacdo e < execugdo dos servigos especializados de

. laboratérios, tratamento e controle de qualidade de &gua
para consume humano, efluentes e residuos. ;

Atribuigdes Caracteristicas: Realizar atividades em
laboratérios, em campo e/ou em unidades operacionais,
referentes a analises fisico-quimicas, bacteriolégicas,
hidrobiolégicas e microbiolégicas de &guas, efluentes e
residuos. Pesquisar novos métodos analiticos. Elaborar
laudos e relatérios técnicos. Acompanhar e prestar apoio
técnico as unidades operacionais de produgdo de A&gua
potavel e/ou tratamento de efluentes e/ou tratamento de
residuos. Trabalhar em projetos de protecdo e preservacao
ambiental. Atuar na educagdao ambiental, nos diagnésticos
sanitarios e ambientais de bacias hidrograficas e Areas de
preservagéao. Implantar e controlar as redes de
monitoramento de qualidade de aguas e ambiental. Participar
do desenvolvimento de processos. Participar da elaboracdo
' de projetos adequando, identificando e propondo melhorias
nos procedimentos operacionais. Coordenar equipes de
trabalho, elaborando plano de trabalho, dimensionando e
orientando os servidores. Monitorar o cumprimento de normas
e legislagéo de trabalho. Realizar atividades de
legalizagdo junto aos o6rgdos oficiais, requerer licenca de
funcionamento, empregar legislac¢do vigente, elaborar mapas
de consumo de produtos controlados. Prestar assisténcia
identificando falhas nos processos e propondo alternativas
para solucdo.  Implementar acdes de gestdo ambiental,
atendendo as normas e legislagdo ambiental e propor acdes

preventivas. Realizar agoes educativas levantando
necessidades, elaborando programas e ministrando
treinamentos. Elaborar documentacéo técnica, redigir

relaté4rios de andlises, emitir laudos técnicos, elaborar
procedimentos e outras atividades afins. Participar de
Programas de Gestdo de Qualidade. Participar da definicdo
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ou reestruturagao das instalag¢des industriais. Efetuar
analises complementares para estudos e pesquisas,
objetivando o aperfeigoamento dos processos de tratamento e
controle de qualidade, bem como de instalagdes e
equipamentos utilizados. Participar de seminarios,
treinamentos, congressos e cursos visando o intercambio e o
aperfeigoamento profissional. Supervisionar estdgios na sua
area de atuagao. Trabalhar em conformidade a normas e
procedimentos técnicos e de qualidade, seguranga e higiene,
saude e preservacgdo, . Executar outras tarefas inerentes ao
detalhe da especialddade.

Requisitos Especificos: Curso de nivel superior em
Engenharia Quimica e ou Quimica e ou Quimica Industrial e
. ou Farmacia, reconhecidos pelo Ministério da Educacédo, com

registro junto ao Conselho de sua categoria profissional.
Nogdes de informatica. Carteira de Habilitacdo de Veiculos
Categoria “"B”. i

Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

CARGO: Contador

PADRAO: F.

NIVEIS: 0 a XVII.

ATRIBUICOES :
. Sintese dos Deveres: Tarefas inerentes a &rea contabil.
Exercer fung¢des contébeis de certa complexidade,

responsabilizando-se pelos servigos contabeis.

Atribuigdes Caracteristicas: Colaborar no preparo de normas
de trabalho de contabilidade e executa-las. Escriturar ou

orientar ~a escrituragdo dos 1livros contébeis. Fazer
levantamentos e organizar Dbalancetes patrimoniais &
financeiros. Efetuar pericias contdbeis. Participar de

trabalhos de tomadas .de contas, assinar Dbalancgos e
balancetes, preparar relatérios informativo, prestar
orientagdo do ponto de vista contébil, proceder e
acompanhar o levantamento dos bens patrimoniais. Auxiliar
na preparagao dos orgamentos.Atuar junto ao Tribunal de
Contas do Estado - TCE. Executar outras tarefas correlatas.
Requisitos Especificos: Curso de nivel superior com
formagdo em Ciéncias Contabeis reconhecido pelo Ministério
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da Educag¢do, com registro Jjunto ao Conselho de sua
categoria profissional. Nog¢des de informatica.
Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

CARGO '?éqgﬁgo em Meio Ambiente
PADRAO sl

NIVEIS: 0 a XVII.

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Promover a conscientizagdo, educacdo e
orientacgcdo, atuando na preservagdao da qualidade ambiental.

Atribuigdes Caracteristicas: Participar do desenvolvimento
de acgdes educativas na area de saude, segurarica e meio
ambiente, como programas de prevengdo, debates, encontros,
campanhas, seminarios, palestras, reunides e treinamentos.
Participar da elaboragdo e implantagdo de projetos
ambientais. Desenvolver programas ambientais diversos e
compativeis com a area de atuagdo da autarquia. Encaminhar
aos setores e Aareas competentes normas, regulamentos,
documentagdo, dados estatisticos, resultados de analises,
avaliagcdes e pareceres técnicos. Articular-se e trabalhar
juntamente com demais setores da autarquia. Participar de
atividades de 1legalizagdo Jjunto aos 6rgdos oficiais,
. requerer licengas de funcionamento, empregar legislacéo
vigente, elaborar mapas de consumo controlados. Participar
de seminarios, treinamentos, congressos e cursos visando o
intercédmbio e o aperfeigoamento profissional. Elaborar,
participar e programar Politica de Meio Ambiente. Manter
atualizada a padronizagao de processos inerentes & area de
atuacao. Coordenar a publicagdo de matéria sobre meio
ambiente, preparando instrugbes e orientando para divulgar
e desenvolver habitos de educagcdo ambiental. Realizar
auditoria, acompanhamento e avaliag¢do na &rea. Desenvolver
agdes educativas na area de salde, meio ambiente e
seguranga no trabalho. Participar da adogdo de tecnologias
e processos de trabalho. Auxiliar os profissionais de nivel
superior na implementagdo de projetos, gestdo ambiental e
coordenagcdo de equipes de trabalho. Operar maquinas,
equipamentos e instrumentos. Coordenar processos de
controle ambiental, tratamento de 4&agqua, efluentes e
residuos e levantamentos meteoroldégicos. Realizar andlises
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fisico-quimicas e microbiolédgicas de amostras de acordo com
parametros preestabelecidos. Executar outras tarefas
inerentes ao cargo.

Requisitos Especificos: Curso de nivel médio completo de
Técnico em Meio Ambiente, reconhecido pelo Ministério da
Educagdo, com registro junto ao Conselho de sua categoria
profissional. Nogdes . de informatica. Carteira de
Habilitacdo de Veiculos Categoria “B”.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

CARGO: = Técnipo em Quimica )
@ | rario: e Nl
ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Realizar tarefas inerentes as Aareas
quimicas relacionadas com o tratamento de &gua, efluentes e
residuos, bem como o controle de qualidade.

.

Atribuigdes Caracteristicas: Programar, organizar, orientar
e supervisionar, dentro dos padrdes preestabelecidos, as
atividades referentes ao tratamento de &gua para consumo
humano, de efluentes e de residuos. Executar atividades
técnicas operacionais em laboratérios e/ou em campo e/ou em
unidades operacionais, envolvendo andlise microbiolégicas e
' fisico-quimicos, em Aaquas, efluentes, mananciais e outros.
Orientar e/ou preparar meios de cultura, materiais e
solugdes. Realizar controle de qualidade analitica de &qua,
efluentes e residuos. Orientar e/ou coletar amostras para
analises. Elaborar a programacdo de roteiros de amostragem,
prestar apoio em reparos e calibragcdo dos equipamentos,
manter .o controle de estoque. dos materiais, reagentes,
vidrarias utensilios e outros. Levantar e interpretar dados
técnicos. Detectar falhas operacionais e necessidades de
manutengdo nas unidades de tratamento, acompanhando e
prestando apoio técnico. Acompanhar e prestar apoio técnico
as unidades operacionais de tratamento de &gua, efluentes e
residuos. Inspecionar e controlar a qualidade de materiais
e produtos quimicos. Acompanhar e orientar as atividades de
limpeza e higienizagdo de equipamentos e instalacgdes.
Interpretar manuais, elaborar documentacdo técnica
rotineira. Ministrar programas de ac¢des educativas e
prestar assisténcia identificando falhas nos processos e
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propondo alternativas para solugdo. Coordenar equipes de
trabalho. Elaborar documentacdo técnica, redigir relatérios
de analises, emitir laudos técnicos, redigir procedimentos
e outras atividades afins. Elaborar plano de manutengao
preventiva e corretiva para equipamentos e maguinas.
Elaborar cronograma de atividades de limpeza das unidades
de tratamento de &agua, efluentes e residuos. Participar na
supervisdo de estagios na sua area de atuacgdo. Efetuar
estudos e pesquisas, objetivando o aperfeigoamento dos
processos de tratamento e controle de qualidade. Realizar e
manter atualizada'a padronizagdo de processos inerentes a
area de atuagdo, através da elaboragdo de Procedimentos
. Operacionais. = Padrdes. Elaborar relatérios e pareceres
téenicos peridédicos. Identificar as necessidades e promover
treinamentos para os servidores. Participar de seminarios,
treinamentos, congressos € cursos visando o intercambio e o
aperfeigoamento profissional. Auxiliar na elaboracao e
implementagdo de projetos, nos processos de controle e
preservagdo da gqualidade ambiental e no monitoramento da
seguranca do trabalho. Executar outras tarefas inerentes ao
detalhe do cargo.
Requisitos Especificos: Curso de nivel médio completo de
Técnico em Quimica, reconhecido pelo Ministério da
Educagdo, com registro junto ao Conselho de sua categoria
profissional. Nogdes ° de informatica. Carteira de
Habilitagédo de Veiculos Categoria “B”.
Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

" CARGO: Técnico em produgdo, projetos e obras.

PADRAO: E.

NIVEIS: 0 a XVIT.

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Executar atividades pertinentes aos
processos de produgéo, participar de elaboragao e
fiscalizacdo de projetos e obras de engenharia.

Atribuigdes Caracteristicas: Executar atividades
pertinentes aos processos de produgdo no tocante a
qualidade técnica, conformidade dos procedimentos e
cumprimento dos planos de produgao; programagao de
servicgos, inspecao e manutengao de equipamentos e
instalagdes; gerar dados e elaborar planilhas, instrugdes
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de servigos, adequagdes e/ou pequenos projetos; participar
da distribuigcdo de pessoal nas diversas atividades e
tarefas de produgdo; acompanhar e orientar os servigos de
recepgao, carga, descarga, estocagem e expedicdo de insumos
e materiais; realizar e manter atualizada a padronizacdo de
processos inerentes.'a area de atuagdo. Participar da
elaboragdo, atualizagdo e/ou conferéncia de orcamentos e
projetos de é&gua e esgoto e especificacdo de .materiais;
efetuar fiscalizacdo e medigdo de obras e projetos de
construgdo civil e del redes e ligagdes de &gua e esgoto;
realizar levantamentos ‘topogrédficos e de dados; realizar
atualizacdo de' cadastro de redes; efetuar emissdo de
pedidos de compras e controle de materiais de obras.

. Executar a fiscalizagdo de obras de construcdo civil e de
redes e ligagdes de agua e esgoto, realizadas por equipes
proprias e/ou empreiteiras, levantamento de dados para
medigdes; bem como orientar, acompanhar e/ou executar
servigos de pedreiro, pintor, marceneiro, bombeiro
hidraulico, encanadores IS de apoio a levantamentos
topograficos. Executar outras tarefas inerentes ao detalhe
da especialidade.

Requisitos Especificos: Curso de nivel médio completo de
Técnico em Edificagdes e ou Técnico em Producdo Industrial
e ou Técnico em Saneamento e ou Técnico de Agrimensura,
reconhecido pelo Ministério da Educagdo, com registro junto
ao Conselho de sua categoria profissional. Nogbdes de
informatica. Carteira de Habilitagdo de Veiculos Categoria
\\BII.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

CARGO: Técnico em Seguranga do Trabalho_www

PADRAO: ;é“z"

NIVEIS: 0 a XVIT.

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Promover a conscientizacgdo, educacdo e
orientagdo aos servidores para a prevencdo de acidentes do
trabalho e doengas ocupacionais.

Atribuig¢des Caracteristicas: Executar atividades
relacionadas com a seguranga do trabalho como inspeg¢des nos
diversos setores da autarquia, levantamento de riscos
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ambientais, organizagdo, acompanhamento e apoio a CIPA,
analise da situagao de riscos, campanhas de prevencgdo de
acidentes e doengas profissionais, inspec¢des a sistemas de
combate a incéndios e implantagcdo de sinalizacdes de
segurancga. Participar do desenvolvimento de acoes
educativas na area de saude, seguranga e meio ambiente,
como programas de prevengao, debates, encontros, campanhas,
seminarios, palestras, reunides, e treinamentos. Encaminhar
aos setores e A4reas competentes normas, regulamentos,
documentagdo, dados estatisticos, resultados de analises,
avaliagbes e pareceres técnicos. 1Indicar, solicitar e
inspecionar equipamentos de protecdo contra inecéndio,
equipamentos ‘de protecdo individual e protecdo coletiva,
. recursos audiovisuais e didaticos e outros materiais
considerados indispensaveis ao desenvolvimento do trabalho.
"Levantar e estudar os dados estatisticos de acidentes do
trabalho, doengas profissionais e do trabalho. Articular-se
e trabalhar Jjuntamente com o setor responsavel pelos
recursos humanos e com o0s servicos médico e social da
autarquia. Informar aos servidores sobre atividades
insalubres e perigosas na autarquia. Avaliar as condicdes
ambientais de trabalho e emitir pareceres técnicos.
Participar de semindrios, treinamentos, congressos e cursos
visando' o intercambio e o aperfeigoamento profissional.
Elaborar, participar e programar politica de salide e
seguranga no trabalho. Identificar varidveis de controle de
doengas, acidentes, qualidade de vida e meio ambiente.
Executar inspecdes de obras de construgdo civil e de redes
e /ligagdbes de agua e esgoto, realizadas por equipes
préprias e/ou empreiteiras. Orientar e acompanhar os
. servigos realizados pelos diversos servidores da autarquia,
orientando-os quando a .qualidade de vida e seguranca no
trabalho. Participar da elaboragdo do PPRA, PCMSO e outros
programas da area de seguranga do trabalho. Capacitar os
servidores da autarquia sobre normas de seguranca, combate
a incéndios e demais medidas de prevencdo de acidentes,
ministrando palestras e treinamento, para que possam agir
acertadamente em casos de emergéncia. Participar de
reunides sobre seguranga no trabalho, fornecendo dados
relativos ao assunto, apresentando sugestdes e analisando a
viabilidade = de medidas de segurang¢a propostas, para
aperfeigcoar "o sistema existente. Manter atualizada a
padronizacdo de processos inerentes a Aarea de atuacdo.
Coordenar a publicagcdo de matéria sobre seguranga no
trabalho, preparando instrug¢des e orientando para divulgar
e desenvolver habitos de seguranga. Coordenar equipes de
trabalho. Executar outras tarefas inerentes ao cargo.
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Requisitos Especificos: Curso de nivel médio completo de
Técnico em Seguranga . do Trabalho, reconhecido pelo
Ministério da Educagdo, com registro junto ao Conselho de
sua categoria profissional. Nog¢des de informdtica. Carteira
de Habilitacao de Veiculos Categoria “B”.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

CARGO:  Técnico em Informéitica.
PADRAO:  E.

v NIVEIS 0 a XVII.
ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Conhecer, compreender e analisar
equipamentos de informatica, linguagens de computador e de
programas, bem como servigos relacionados com o
processamento local/remoto e seus periféricos.

Atribuigdbes Caracteristicas: Analisar, detectar,
diagnosticar e resolver problemas em geral referente a
questdes de hardware e software. Manutengdo e configuracgéo
de equipamentos de rede. Instalar, configurar e dar
manutengdo em Sistemas Operacionais, software aplicativos e
sistemas gestores de bancos de dados. Instalar, configurar
e dar manutengcdo em redes de computadores. Deve ter nogdes
' basicas: de elétrica. e eletrénica, capacidade de
identificagcédo de defeitos e possiveis reparos técnicos.
Prover solucdes sempre que se evidenciarem problemas de
natureza técnico-operacional nos equipamentos; providenciar
e manter coépias de segurangca dos sistemas e informacdes
existentes; listar os relatérios peridédicos previstos nos
programas, @ sempre que solicitados; adotar medidas de
conservagao € manusear o0S equipamentos com os cuidados
necessarios, definidos no manual dos equipamentos; executar
outras tarefas inerentes a &area de informatica, de modo a
atender as necessidades do SAAE.
Requisitos Especificos: 2° grau completo. Curso técnico em
Informatica 'e ou técnico de processamento eletrénico de
dados, reconhecido pelo Ministério da Educacao, com
registro junto ao Conselho de sua categoria profissional.
Carteira de Habilitagdo de Veiculos Categoria “B”.
Jornada Trabalho: 40 horas semanais.
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CARGO:  Diretor Geral.

eAoRRO: X -
NivEIS: 0. = a9 @ WS

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Supervisionar e orientar as

coordenadorias do'"SAAE, acompanhando o seu desempenho;
orientar e definir metas e planos anuais para o SAAE;
acompanhar a. eéxecugdo orgamentdria ou abertura de créditos
. adicionais; [submeter a aprovagdo do Executivo Muniéipal a
proposta orgamentaria ou a abertura de créditos adicionais;
aprovar' promogdes, nomeagdo e exoneragdes de pessoal;
autorizar despesas, assinar contratos convénios ou outros
documentos legais; representar o SAAE em juizo ou fora
dele; autorizar a abertura de processos licitatérios, bem
como homologa-los; assinar juntamente com o técnico em
contabilidade os balangos, relatérios, prestacdes de contas
e demais demonstracgdes contéabeis ) financeiras da
autarquia; executar outras tarefas correlatas.
Forma de Provimento: Comissionado de livre nomeacdo e
exoneragdo pelo chefe do executivo municipal.
Forma de Recrutamento: Ampla.
Requisitos Especificos: 2° Grau completo.
Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

| Diretor Adjunto.
CARGO: s

PADRAO : G.

NIVEIS: 0

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres:Auxiliar o Diretor Geral nas
tomadas de decisdes, elaborar parecer sobre assunto que lhe
for confiado,estabelecer metas e verificar desempenho
funcional, substituir o Diretor Geral em seus impedimentos,

representar a autarquia em Jjuizo sempre que lhe for
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confiado pelo Diretor Geral. Movimentar quando devidamente
credenciado/autorizado, 'conjuntamente com o Diretor Geral
ou com outros servidores credenciados, a conta bancaria da

Autarquia.

Forma de Provimento: Comissionado de 1livre nomeacdo e
exoneragdo pelo Diretor Geral.

Forma de Recrutamento: Ampla.

Requisitos Especificos: 2° Grau completo.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais

R . .. —

CARGO: Assessor de Tecnologia e Informacéo.

PADRAO: - F.

i

NiVEIS: 0

ATRIBUICOES :

Sintese dos Deveres: Identificar as necessidades de
servicos e produtos na 4area de Informatica e propor
solucdes tecnolégicas, viabilizando sua execucdo nas Aareas
envolvidas; pesquisar, planejar e validar diretrizes de
melhorias na aplicagdo de tecnologias correntes as
. atividades do SAAE, com adequagdo as tendéncias gerais do
mercado; levantar, desenvolver, codificar, documentar e
manter sistemas informatizados; manter recursos técnicos

necessarios ao funcionamento da infra-estrutura
computacional do SAAE; bem como prestar suporte na
utilizacédo desses recursos; elaborar @ ministrar

treinamentos atinentes & sua &4rea de atuacdo, bem como
fornecer apoio a treinamentos efetuados indiretamente pelo
SAAE Guanhdes; identificar e acompanhar contratacgdes de
estagiarios ou servidores tempordrios a serem efetuadas
pelo SAAE - Guanhd@es, atinentes & A4&rea de Informatica;
fornecer apoio aos servigos relativos a area de Informatica
prestados por terceiros bem como apoio consultivo as
comissodes, em assuntos relacionados a sua funcéao;
desempenhar atividades correlatas, em apoio ao
desenvolvimento dos trabalhos.

Forma de Provimento: Comissionado de livre nomeacdo e
exoneracgao pelo Diretor do SAAE.
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Forma de Recrutamento: Ampla.

Requisitos Especificos: Curso de graduacdo (bacharelado) em
Sistemas de Informacdo ou Ciéncia da Computacdo em
instituigdo de ensino superior credenciada e reconhecida
pelo Ministério da Educacdo (MEC).

Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

CARGO: pssessor de Comunicacdo e Educagado Ambiental.
PADRAO: F b

. m:vzrs 0
ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Identificar as atividades pela
apuracgdo e interpretacao dos fatos acontecidos na autarquia
que serdo repassados para a sociedade e para os diversos
meios de comunicagdo disponiveis; criar releases, artigos,
notas, comunicados, sugestdes de pautas, meio de
comunicagdo interno para divulgar os trabalhos da autarquia
para os servidores; organizar e gerenciar eventos internos
e externos (exposigdes, concursos, programas de visitas,
recepgdes, entrevistas coletivas a imprensa); prestar
esclarecimentos ao publico com aval da diretoria do SAAE
Guanhdes; ser mediador entre a relacdo do SAAE e seus
diversos publicos por meio de planejamento da comunicacio;
organizar, fomentar, propagar e mediar a comunicacao

. interna e externa do SAAE Guanhdes; elaborar e acompanhar
projetos sécio-ambientais bem como questées sociais e
problemas correlacionados; levantar, acompanhar e

desenvolver trabalhos de educa¢do ambiental oportunizando
palestras, oficinas, reunides, dia de campo relacionando
aos trabalhos prestados pela autarquia; manter feedback
sobre o  funcionamento ‘e fluxo da comunicacdo interna e
externa do SAAE com adequagdo as tendéncias da comunicacao
no servigo publico, desenvolver outras tarefas correlatas.
Forma de Provimento: Comissionado de livre nomeagido e
exoneragao pelo Diretor do SAAE.

Forma de Recrutamento: Ampla.

Requisitos Especificos: Curso de graduacdo (bacharelado) em
Comunicagdo Social em instituicdo de ensino superior
credenciada e reconhecida pelo Ministério da Educacgéo
(MEC) .

Jornada Trabalho: 30 horas semanais.
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CARGO: Assessor de Recursos Humanos e Gestdo de Pessoas.
ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Identificar as necessidades de
capacitagdo dos .servidores do SAAE Guanhdes. Coordenar,
aplicar e implementar o Programa de Melhoria Continua da
. Qualidade do" Atendimento ao Publico, coordenando a
realizacdo de treinamentos individuais e em grupo, bem como
a elaboracdo de material didatico pertinente.
Desenvolver Cronograma anual de Treinamento para servidores
do -SAAE e submeté-lo a aprovagdo da diretoria. Promover o
desenvolvimento humano dos servidores, através de acdes no
campo da Psicologia que enfatizem aspectos de -lideranca,
motivacao, relacionamentos interpessoais, colaboracéao,
comunicagdo interna e externa, comportamento e trabalho em
equipe. Participar de agdes na 4area de seguranga do
trabalho, oferecendo subsidios através da promo¢do do
equilibrio emocional e da motivacgdo. Participar da
Avaliagao de Desempenho em Estdgio Probatério. Assessorar a
comissdo de avaliagdo de desempenho de servidores efetivos
e/ou em estadgio probatério, bem como aos avaliadores.
Elaborar, aplicar, acompanhar e avaliar programas de
integragdo de novos servidores, através de palestras,
. esclarecimento da missdo, visdo, normas disciplinares e
beneficios da Autarquia. Participar da elaboracéao,
aplicagdo e acompanhamento de projetos voltades para
campanhas educativas. Acompanhar os processos seletivos
para contratacdes de estagidrios ou servidores temporéarios.
Encaminhar e/ou acompanhar servidores para atendimento
psicolégico individual e em grupo atendendo as necessidades
especificas dos servidores e do SAAE. Promover e/ou
realizar palestras enfocando motivagdo, comprometimento,
envolvimento com a Autarquia, trabalho em equipe,
comunicagdo, entre outros, de acordo com as necessidades
dos servidores e do SAAE. Desempenhar atividades
correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.
Forma de Provimento: Comissionado de livre nomeagdo e
exoneragdo pelo Diretor do SAAE.
Forma de Recrutamento: Ampla.
Requisitos Especificos: Curso de graduagdo em Psicologia e
ou outro da area de Gestao de Recursos Humanos,
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reconhecidos pelo Ministério da Educagdo, com registro
junto ao Conselho de sua categoria profissional. Nocgdes de
informatica.

Jornada Trabalho: 30 horas semanais.

FQRGO:bv”VAssessor'de Géstao Ambiental

NIVEIS: 0 v

. ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Analisar amostras ambientais, elaborar
e Jdmplantar projetos ambientais, implementar agdes de
controle ambiental (emissdo de poluentes), participar dos
processos de licenciamento ambientais e das atividades de
educagdo ambiental. Atuar na supervisdo ambiental de
atividades poluidoras, nos projetos de revitalizacdo e
conservagdao de bacias hidrogrédficas e em atividade de
promogdo de educagdo ambiental. Elaborar relatérios para
érgaos ' ambientais, emitir laudos técnicos. Elaborar
documentos do sistema de gestdo ambiental e da qualidade.
Realizar ensaios, andlises quimicas e micro-biolégicas dos
efluentes, elaborar laudos, relatérios e planilhas dos
resultados analiticos, encaminhar amostras para andlises
externas complementares visando o monitoramento de impactos
' ambientais, validar equipamentos, processos e métodos,
controlar medigdes, ensaios e insumos e administrar nio
conformidades. Coordenar manutengdes de equipamentos,
administrar insumos e otimizar processos. Coordenar
processos de controle ambiental e tratamento de efluentes.
Elaborar e implantar projetos ambientais e monitorar
resultados das agdes dos mesmos, acompanhar fiscalizacdes,
atuar na preservagao da qualidade ambiental. Coordenar e
qualificar equipes de trabalho, trabalhar em equipes
multidisciplinar, planejar atividades de supervisao,
analisando . prioridades, especificando recursos humanos,
materiais e equipamentos, distribuindo tarefas e elaborando
cronograma de trabalho. Trabalhar em laboratérios e em
atividades de campo, vinculados a administracao publica,
indastrias, empresas de consultoria, estacgodes
meteoroldégicas e de tratamento. Implementar medidas de
seguranga pessoal, ambiental e patrimonial, gerenciar
servigos administrativos (administrar escala de trabalho,
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escala de férias, freqiiéncia dos servidores, avaliar
desempenho dos servidores) e dos sistemas operacionais.
Trabalhar em conformidade com as normas e procedimentos
técnicos e de qualidade, seguranga, higiene, saude e
preservacdo ambiental. Cumprir normas de boas préaticas,
implementando sistema de melhoria continua. Prestar
assisténcia identificande falhas nos processos, -propondo e
buscando alternativas de solucdo. Executar trabalhos em
ambientes fechados e/ou a céu aberto. Participar de
semindrios, treinamentos, congressos e cursos visando o
intercambio e o (aperfeigoamento profissional. Executar
outras tarefas inerentes ao cargo.
Forma de Provimento: Comissionado de 1livre nomeagdo e
. exoneragdo pelo Diretor do SAAE.
Forma de Recrutamento: Ampla.
Requisitos Especificos: Curso de nivel superior em
Engenharia Quimica, Engenharia Ambiental, Quimica, Quimica
Industrial, Quimica Ambiental, Farmacia Biomedicina e ou
Biologia, registro profissional no conselho de classe.
Conhecimentos especificos inerentes ao cargo. Nogdes de
informatica. Carteira de Habilitagdo de Veiculo Categoria
“B",‘
Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

CARGO: Assessor Executivo

3
i
i

"’ ?mnnio: U

NIVEIS: 0

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Trabalho de natureza complexa que
envolve conhecimentos especializados na area de
planejamentos, administragdo e juridico, requer certo grau
de autonomia e habilidades para coordenar e supervisionar
projetos e pessoas, auxiliando o Diretor Geral nas tomadas
de decisdes; Elaborar programas, dar pareceres e realizar
pesquisas sobre diversos setores da administracdo, Proceder
estudos especifico, coletar e analisar dados, examinar
trabalhos especializados sobre administracdo para colaborar
nos trabalhos técnicos e projetos basicos de acédo;
participar e/ou desenvolver estudos, levantamentos e
implantagdo de servigos e rotinas de trabalho; Auxiliar os
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servidores da Autarquia na realizagdo de pesquisas,
executar levantamento de dados, tabular e desenvolver
estudos organizacionais; Auxiliar o Assessor Juridico
quando necessario, Orientar a aplicagdo da legislacao
pertinente, estabelecer procedimento administrativo para
todo o servigo; Examinar a exatiddo de documentos conferir,
efetuar registros;  observar os prazos e datas, posicdes
financeiras, informar o andamento de assuntos pendentes e
dotar providéncias de acordo com o interesse da Autarquia;
Promover a integracgdo com a comunidade atuando também como
ouvidoria, onde todas as manifestacdes dos clientes sejam
elas criticas .'reclamagdes, sugestdes ou elogios, sejam
tratadas em conjunto promovendo a integracdo com outras

. areas da aubtarquia; promover a aproximagdo da autarquia
coma comunidade; visitar as comunidades e identificar
problemas;

Forma de Provimento: Comissionado de 1livre nomeacgdo e
exoneragdo pelo Diretor do SAAE.

Forma de Recrutamento: Ampla.

Requisitos Especificos: Curso de graduagdo em Direito,
Administragdo, Ciéncias Contabeis e Economia, reconhecidos
pelo Ministério da Educagdo, Nogdes de informatica,
Carteira Nacional de Habilitag¢do de Veiculo categoria “B”.
Jornada Trabalho: 30 horas semanais.
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SERVIGCO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
GUANHAES - MINAS GERAIS

ANEXO III

QUADRO I
PADRAQO | NIVEL “0” (INICIAL EM
R$)
® U | 685,40
SF- T | 713,58
sen 870,84
-1 927,69
“E” 1.:153,57
“E 2.022,26
NG 3.600,00
"o \ 3.322,91
¢ “X" 8.769,35
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SERVIGCO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
GUANHAES - MINAS GERAIS
ANEXO III

QUADRO II

TABELA DE FUNGOES GRATIFICADAS

FUNGAO . VALOR (RS)

Chefe de Setor 731,40
Chefe de Secgao 487,60
Coordenagdo de Servigos 243,80
Presidente de Comissdo Permanente ou

. 185,50
Pregoeiro
Membros de Comissdo Permanentes 127,20
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SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
GUANHAES - MINAS GERAIS

ANEXO III
QUADRO III
TABELA DE REMUNERACAO DE SOBREAVISO
PROVENTO VALOR / HORA
. (R$)
Coordenador de Sobreaviso 2,75
Oficial de Sobreaviso 2,65
Auxiliar de Sobreaviso 1,70
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SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
GUANHAES - MINAS GERAIS
ANEXO IV

- QUADRO IV

QUADRO DE CARGO EM EXTINGAO

ITEM CARGO .
01 TECNICO EM CONTABILIDADE
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=JUSTIFICATIVA=

Ilmo. Sr.

Dermeval de Pinho Tavares Neto

DD. Presidente da Cimara Municipal de
GUANHAES-MG

Ref. Projeto de lei que institui o Plano de Cargos e Saldrios do Servigo Autonomo de
Agua e Esgoto- SAAE do Municipio de Guanhies.

Senhor Presidente;

' Gratifica-me muito encaminhar a apreciagdo dessa conceituada casa
o projeto acima referido, que dispde sobre o Plano de Cargos € salarios do Servigo
Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE do Municipio de Guanhées, pois 0 mesmo visa
antes de tudo a corre¢dio e adequagdo da estrutura dos cargos comissionados e efetivos
da autarquia.

Ocorre que, em decorréncia das novas diretrizes e funcionais
programéticas da autarquia urge a necessidade de reestruturagdo administrativa tendo
como pardmetro a valoragdo do servidor e a efetividade dos servigos a serem prestados.

Acresce o fato que, estamos em fase de finalizagdo de grande
empreendimento que colocard Guanhdes na vanguarda das agoes positivadas de meio
ambiente e desenvolvimento sustentével.

. Este empreendimento, ou seja, a ETE (Estagdo de Tratamento de
Esgoto)exigird, para seu pleno funcionamento adequagdes técnicas/funcionais que
visam garantir seu pleno funcionamento.

Isto posto, tem este projeto a pretensdo de adequar 0 SAAE, as novas
demandas, tanto em razdo dos novos servigos que serdo assumidos quanto a
moderniza¢do da maquina administrativa.

Sendo assim e, certo da aprovagdo do projeto em epigrafe, renovo-
lhe protestos de elevada estima e distinta consideragéo.

Atenciosamente;
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Geraldo José Pereira
Prefeito Municipal




