mara Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROJETO DE LEI N°. {2, ,DE 03 de Maio de 2010.

DISPOE SOBRE ALTERACAO DA LEI N° 2.316 de 26 DE
MARGCO DE 2009, QUE DISPOE SOBRE O PLANO DE
CARGOS DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE
GUANHAES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Guanhées, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

“ Art. 1°. Os anexos |, I, IV e V da Lei Municipal n® 2.316 de 26 de margo de 2009,
passam a vigorar com as alteragdes constantes da redacdo em anexo.

Art. 2% As despesas decorrentes a execugdo da presente lei correrdo por conta de |
dotagbes préprias consignadas no orgamento em vigor ou através de abertura de

crédito adicionais suplementares na forma do artigo 43 da Lei 4.320.

Art. %"._Estg Lei entrara em vigor na data de sua publicacéo, retroagindo seus efeitos
a 01 de maio de 2010.

Art. ;"._Revog,am-se as disposicdes em contrario.

Guanhaes (MG), 03 de maio de 2010.

3 Dermeval
0 - Presidente da Camara

nhdro Lott Moreira
Secretario
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1Y) ANEXO |
6 QUADRO GERAL DE CARGOS EFETIVOS
n
E GRUPO OCUPACIONAL CARGO| NIVEL|SIGLA| N°DE| CARGA Requisitos
w ] ‘ VAGAS ( HORARIA
o] | MENSAL
i) Administrativo - APOIO 7\
un LEGISLATIVO
— % Auxiliar Administrativo 522,50 | EF-02 01 220 | Ensino Médio
fU = . __ Recepcionista/Telefonista| 550,00 | EF-03 02 220 | Ensino médio
A= I Monitor de informatica| 986,00 EF-05 01 220|Ensino médio e
I i L NEres do bfoniticy)
U e Técnico em manutengéo de | 986,00 | EF-05 01 220 [Ensino médio e
=9o|  coupl T informatioal | Jousotéonico |
cgqg TOTAL , B T A T
o | |.u.1. OPERACIONAL :
E = ] ~Augxiliar de Servigos Gerais| 511,50 | EF-01 05 220 | Alfabetizado
o ~Vigia| 511,50 EF-01 03 220 [Alfabetizado |
(1] Motorista 770,00 EF-04 | 01 220 | Alfabetizado + CNH
o TOTAL [ 09| c
0 TOTAL GERAL | 14
«U
‘\\O\PAL

<,

\QL-AT" Vo 4

&G

Excluido: -
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ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO Il
~ CARGO DE PROVIMENTO EM coMmissAo _ ~
CARGO NIVEL |VAGAS REQUISITOS
'Procurador-Geral  do Poder| CC-01 01 Ensino Superm' =
Legislativo OAB
Procurador-Geral Adjunto do Poder| CC-02 01 Ensino Superior+
Legislative OAB
Assistente legislativo CC-03 01 Ensino Superior+
= A OAB
W{{d&:Gebhete CC-04 02 Ensino Médio |
Mnﬁ Gl % ‘j cc05 | 09 ‘{F Ensino MédFT
=y :%Totai Geral N L—14’ —T
-5 A S DI | [
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ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO il

TABELA DE NIVEIS DE VENCIMENTOS - EFETIVOS

NIVEL VENCIMENTO SIGLA = |
) 511,50 EF-01
ﬁ A 522,50 EF-02
i ﬁ;};’ 550,00 EF-03

IV ey 770,00 | EF-04 |
v g ) 986,00 EF-05

@ T
4
Rua Dr. Odilon Behrens, 193 - Centro - 39740-000 - Guanhaes - MG - Telefax: (33) 3421-2870
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mara Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO IV
TABELA DE NIVEIS DE VENCIMENTOS - COMISSIONADOS

NIVEL VENCIMENTO ‘ SIGLA
I [ 3.360,00 ] CC01,
Il - 250000 cCc-02
1 2.500,00 | cc-03
v 1.320,00 CC-04
Vv , 500,00 B cc-05

Rua Dr. Odilon Behrens, 193 - Centro - 39740-000 - Guanh&es - MG - Telefax: (33) 3421-2870
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ANEXO V
TABELA DE PROGRESSAO HORIZONTAL (2%)

% Camara Municipal de Guanhaes
{ ESTADO DE MINAS GERAIS

NIVEL PADROES
A B i D E [ F G H | i

| 511,50 521,73| 532,16 542 81 553,6§i 564,74| 576,03| 587,55| 599,30, 611,29
Il 522,50 532,95| 543,61 554,48 | 56557 576,88| 588,42 | 600,18 612,19 624,44
M 550,00 561,00 572,22 583,66| 59534 607,24| 619,39| 631,78 644,41 657,30
v 770,00| 78540| 801,10 817,13 | 833,47/ 850,14 | 867,15 884,49| 902,18| 920,22
v 986,00 [1005,72 [ 102583 | 1046,35 [ 106728 | 1088,62 [1110,40 [1132,60 | 1155,26 |1178,37

ok

oy

¢ C
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mara Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO VI
ATRIBUICOES DOS CARGOS

Nome do Cargo | RECEPCIONISTA | TELEFONISTA [CBO [38020
DESCRIGAO RESUMIDA

- Atendimento ao publico.

- Procoliza e encaminha correspondéncias

- Maneja uma mesa telefénica ou uma secdo da mesma, movimentando chaves,
interruptores e outros dispositivos, para estabelecer comunicagbes internas, locais ou
interurbanas: vigia permanentemente o painel, observando os sinais emitidos, para atender
as chamadas telefonicas; registra a duragao elou custo das ligagbes, fazendo anotagées
em formularios apropriados, para permitir a cobranga efou o controle das mesmas; zela
pefo equipamento, comunicando defeitos e solicitando seu conserto e manutengdo, para

murar -lhe perfeitas condigcdes de funcionamento.
DESCRICAO DETALHADA

Me ao publico em_geral encaminhando e/ou conduzindo se necessario aos setores
2 Jnteﬂ'ns B
Recepciona as autoridades
..~ " atender a pedidos de informagées telefonicas, anotar recados e registrar chamadas.

- espéélahzm-se num tipo particular de equipamento telefénico, e ser designado de acorde
. com a especializagéo.
~ atender e efetuar chamadas telefénicas internacionais, desde que autorizado para tanto;
exercer, conforme sua experiéncia, tarefas de responsabilidade hierarquica, controlando e
treinando o pessoal, e preparando escalas de revezamento e planos.de trabalho das
demais telefonistas.

Ensino médio

Rua Dr. Odilon Behrens, 193 - Centro - 39740-000 - Guanhaes - MG - Telefax: (33) 3421-2870
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t Camara Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

Nome do Cargo |AUXILIAR ADMINISTRATIVO [cBO |
DESCRICAO RESUMIDA

- - Executa os servigos gerais de escritorio, tais como a separagédo e classificagio de
documentos e correspondéncia, transcrigdo de dados, langamentos, prestagdo de
informagdes, participagdo na organizacao de arquivos e ficharios e digitagdo de cartas,
minutas e outros textos, seguindo processos e rotinas estabelecidas e valendo-se de sua
experiéncia, para atender as necessidades administrativas

DESCRICAO DETALHADA

- coleta dados diversos, consultando documentos, transcrigbes, arquivos e ficharios, e
efetuando calculos com o auxilio de maquinas de calcular, para obter as informagdes
necessarias ao cumprimento da rotina administrativa; efetua lancamentos em livros de
controle, registrando os comprovantes, para permitir o controle da documentagéo e
‘consulta da fiscalizagéo; participa da atualizagéo de ficharios e arquivos, classificando os
donymenloe por matéria ou ordem alfabética, para possibilitar um controle sistematico dos
/mesmos; participa do controle de requisicdo e recebimento do material de escritorio,
,pmdencmndo os formulérios de solicitag@o e acompanhando o recebimento, para manter

| 40 nlvel de material necessario ao setor de trabalho; datilografa. textos diversos,

| trﬁscmvendo originais, manuscritos ou impressos e preenchendo formuldrios e fichas,
| oy paia diende as rotings adminustratwas dlende a chamadas felefénicas. anotando ou
| M&d(} recakos e datlos de rotina a obter ou fornecer inforrmacBes

3, Paia U

opera maquiras de duplicagSo de documentos,

Como 'c:t."re-elad““s XEfOX €

: cnntroia as condicdes de maquinas, instalages e dependéncias, observando seu estado

LY yneervacas e Liso, para providenciar, se necessario, reparo, manutengdo ou limpeza.
! :eq ﬁns- P Al :anmuedla

= ?3,:;“\-
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% Camara Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

Nome do Cargo [ MONITOR DE INFORMATICA [cBO |

DESCRIGAO RESUMIDA

Monitorador de sistemas e suporte ao usudrio. Atendem aos usuarios do servigos de
informatica, orientando e prestando auxilio técnico quanto a correta utilizagdo dos
equipamentos e recursos. Organiza a rotina de servicos de informatica e realiza entrada e
transmissdo de dados, operando teleimpressoras & microcomputadores; registram e
transcrevem informacgdes, operando maquinas de escrever; atendem necessidades dos
setores interno e externo.

DESCRICAO DETALHADA

Operam sistemas de computadores e microcomputadores, monitorando o desempenho
dos aplicativos, recursos de entrada e saida de dados, recursos de armazenamento de
dados, registros de erros, consumo da unidade central de processamento (CPU), recursos
de rede e disponibilidade dos aplicativos.
Asseguram o funcionamento do hardware e do software;
garantem a seguranga das informacdes, por meio de cdpias de seguranga e armazenando-
as em local prescrito, verificando acesso légico de usuario e destruindo informagées
sigilosas descartadas.
Atendem clientes e usudrios, orientando-os na utilizagdo de hardware e software;
_inspecionam o ambiente fisico para seguranga no trabalho.
~ coleta e digita dados diversos, consultando documentos, transcrigdes, arquivos e ficharios,
efetua lancamentos em sistemas informatizados;
participa da atualizagao de ficharios e arquivos, classificando os documentos por matéria
ou ordem alfabética, para possibilitar um controle sistematico dos mesmos; participa do
controle de requisicido e recebimento do material de escritorio, providenciando os
formulérios de solicitagdo e acompanhando o recebimento, para manter o nivel de material
necessario ao setor de trabalho;
digita textos diversos, transcrevendo originais, manuscritos ou impressos e preenchendo

: formuldrios e fichas, para atender as rotinas administrativas; atende a chamadas

_telefonicas, anotando ou enviando recados e dados de rotina, para obter ou fornecer
informacgdes.

opera méqwnas de duplicagdo de documentos, como fotorreveladoras, xerox e
‘mimedgrafo.

conftrola as condigdes de maquinas, instalagbes e dependéncias, observando seu estado
de conservagéo e uso, para providenciar, se necessario, reparo, manutengio ou limpeza.
exercer oultras atividades afins.

Requhitos Ensino médio + curso de informatica
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Camara Municipal de Guanhaes

ESTADO DE MINAS GERAIS
Nome do Cargo [Auxiliar de Servigos Gerais ‘[cBO |
DESCRICAO RESUMIDA

- Compreende a forga de trabalho que se destina a executar tarefas manuais
de carater simples que exijam esforgos fisicos, certos conhecimentos e

habilidades elementares.
DESCRICAO DETALHADA

- realizagéo de servigos de atendimento de copa;

- realizacdo de atividades de entrega de correspondéncias

- organizagdo, manutencao, limpeza e conservacdo das reparticbes e setores da
Camara Municipal;

- limpeza, manutengédo e conservacdo de instalagdes fisicas, equipamentos e

0.. materiais;

- exe%éo de servigos para a conservacao e manutencao de prédios;

realzagﬁo de atividades auxiliares no servigo piiblico.
{ Nivel alfabetizado

10
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% Camara Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

Nome do Cargo [VIGIA [cBO [58330
DESCRICAO RESUMIDA J

- Exerce a vigildncia de prédios, instalagbes, galpdes, armazéns, edificios e outros
estabelecimentos, percorrendo-os sistematicamente e inspecionando suas dependéncias,
para evitar incéndios, roubos, entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades

DESCRICAO DETALHADA

executa a ronda diuma ou noturna nas dependéncias de edificios e areas adjacentes,
\eqﬁcando se portas, janelas, portées e outras vias de acesso estdo fechados
cometamente, examinando as instalagfes hidraulicas e elétricas e constatando
-’rmﬂdadeﬁ para possibilitar a tomada de providéncias necessarias a fim de evitar
4T e prevenir incéndios e outros danos; controla a movimentag8o de pessoas, veiculos
‘= g‘ﬁmﬁbﬂas wistoriando veiculos, bolsas e sacolas, anotando o nimero dos mesmos,
g examijpﬂda os volumes transportados, conferindo notas fiscais e fazendo os registros
, para evitar desvio de materiaia e outras faltas; rediae memorando destinado &
e % pessoa ou 61’11"" competente, infornando-o das ocorrdncics deegyl gélel nara permitiv 2
‘f 2 Bee pnv:dénmaq adequadae a cada caso; registra sua passagem pplnc postos rle|
7 cmtmle aaonando o reiégio especial de ponto, para comproval a regularidade de sual
/ronda.
L "Mﬁanles identificando-os e encaminhando-os aos setores procurados.
v i Alfabefizado com curso de treinamento

11
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% Camara Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

Nome do Cargo [ Assistente Parlamentar BEE
DESCRICAO SUMARIA

- Executa tarefas relativas a anotago, redagdo, digitacdo e organizagéo de
documentos e a outros servicos de escritério, como recepg¢éo, registro de
compromissos e informagdes, principalmente junto aos cargos diretivos,
procedendo segundo normas especificas rofineiras ou de acordo com seu
préprio critério, para assegurar e agilizar o fluxo de trabalhos
administrativos;

DESCRICAO DETALHADA

- anota ditados de cartas, de relatérios e de outros tipos de documentos,
taquigrafando-os ou tomando-os em linguagem corrente, para datilografa-
los e providenciar a expedi¢do efou arquivamento dos mesmos; datilografa
as anotacgdes, tarefas, graficos e outros documentos, apresentando-os na
forma padronizada ou segundo seu préprio critério, para providenciar a
reproducéo e despacho dos mesmos;

- _supervisiona a redacao das correspondéncias e documentos de rotina,
~observando os padrdes estabelecidos de forma e estilo para assegurar o
£ ﬁhﬁ‘l‘:&nnamento do sistema de comunicacdo interna e externa;

- eegariiza os compromissos do chefe do Poder Legislativo, dispondo

Jm;zénos de reunides, entrevistas e solenidades, especificando os dados

pertinentes e fazendo as necessarias anotagdes em agendas, para lembrar-
i _~+he1rfsdhtar—lhe o cumprimento das obrigacdes assumidas;

~ recepciona as pessoas que se dirigem a Camara, tomando ciéncia dos

‘assuntos a serem fratados, para encaminha-las ao local conveniente ou

; .':p[estar-Ihes as informacdes desejadas;

[gamza e mantém um arquivo privado de documentos referentes aos

2 legislativos, procedendo a classificacao, etiquetagem e guarda

démgnesmos para- conserva-los e facilitar a consulta; faz a coleta e o

0 de dados de interesses da Camara, comunicando-se com as fontes

de informacdes e efetuando as anotacdes necessérias, para possibilitar a

preparagdo de relatorio ou estudo da chefia; ,

| faz chamacas teieionicas, rfequisigoes de materiai de escriino, fegistro €|

{ distribuicio de expedientes e outras tarefas comelatas, seguindo os

: - processos de rotina e seu propno criterno, para cumprir e agilizar os

’] servigcos em colaboracdo com a Diretoria.

| - acompanhar a diiegdo em reunioes.

Eeq@ios LEnsino Médio vi

Ji A _— S J
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% Camara Municipal de Guanhaes
€STADO DE MINAS GERAIS

Nome do Cargo [Assessor de Gabinete [CBO 98590

DESCRIGAO RESUMIDA
Executa tarefas de assessoramento direto nos assuntos relacionados ao gabinete do

Chefe do Poder Legislativo
DESCRICAO DETALHADA

Acompanha o cumprimento da agenda do chefe do Poder Legislativo, prestando
asgptencaa direta nos assuntos atinentes aos expedientes internos e externos;
Auxilia o assistente legislativo nos expedientes externos, como convocagbes pessoais,
Jautuagdes, notificagées;
- diligencias intra e intermunicipais no interesse do Poder Legislativo;
ninha e transporta e documentos e pessoas no trato de assuntos de interesse da
@at‘a Municipal dentro ou fora do municipio;
: e auxilia nos servigos externos e internos da Camara Municipal.
Ensino Médio

- 4
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Camara Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

Nome do Cargo [PROCURADOR GERAL DO PODER LEGISLATIVO [CBO |
DESCRICAO RESUMIDA

- Representar em juizo ou fora dele a parte de que é mandatério, o Poder Legislativo, nas
acées em que este for autor, réu ou interessado, acompanhando o andamento do
processo, prestando assisténcia juridica, apresentando recursos em gualquer instancia,
comparecendo a audiéncia e outros atos, para defender direitos ou interesses.

DESCRICAO DETALHADA

|

- Em;tl' parecer sobre a redagdo de Projetos de Leis, Decretos e regulamentos a serem
encaminhados ou expedidos pelo Presidente da Camara Municipal;
-Emitir parecer sobre questdes juridicas que lhe sejam submetidas pelo Presidente da Camara
Mm%ul e pelos dirigentes dos Orgaos e Entidades da Administrag&o Ptblica Municipal;
-Minutar contratos, convénios, acordos exposicdes de motivos ou outras quaisquer pegas que
_-envolvam matérja juridica; ;
i %eﬁruﬁ‘ntar o Poder Legislativo nas causas em que o mesmo for parte, autor ou réu,
;ﬁsstente ou proponente, oponente ou terceiro interveniente, usando de todos os recursos
| processuais, sem que possa transigir, desistir ou renunciar;
'.E—P'restar ao Presidente da Camara Municipal e a todos os drgdos da administragéo toda a
as&ﬁoﬁa jurHica evitando conflitos ou contradigdes de interpretagdo de leis aplicaveis a
:mntrqcﬁo municipal;
digir ou examinar projetos de lei, justificativas de vetos, decretos, regulamentos, contratos e
Gﬁﬂl?os atos de natureza juridica;
¢ s sobre a legislagéo federal, estadual e municipal, cientificando o Prefeito
tratar de assuntos de interesse do Municipio;
de‘ 'sindicAncias e processos administrativos e dar-lhes orientagdo juridica

a&ammnar de todos os processos seletivos realizados peh Camara Municipal no municipio
prestando assisténcia juridica as comissdes de selecdes 4 &poca da realizacio de concursos
pﬁbhcos emitindo pareceres e analisando os recursos interpostos pelos candidatos, bem como
fespondendo as autoridades que porventura solickem informagdes ~sobre critérios e
pmcedlmentos adotados nos processos de selegdo e recrutamento;

-Exercer outras atividades correlatas que lhes forem determinadas pelo Presidente da Camara
Municipal.

Requisitos Ensino Superior + OAB
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mara Municipal de Guanhaes
€STADO DE MINAS GERAIS

Nome do Cargo | PROCURADOR GERAL ADJUNTO DO PODER [ CBO ]
| LEGISLATIVO
FEEFDIEN = DEEHMIFR

- Sempre em conjunto com o Procurador Geral do Poder Legislativo, representar em juizo
ou fora dele a parte de que & mandatério, o Poder Legislativo, nas agdes em gue este for
autor, réu ou interessado, acompanhando o andamento do processo, prestando
B assisténcia juridica, apresentando recursos em qualquer instancia ou Tribunal.

o DESCRICAO DETALHADA

-Em ééﬁjunto com o Procurador Geral emitir parecer sobre a redagao de Projetos de Leis,

Decretos e regulamentos a serem| encaminhados ou expedidos pelo Presidente da Camara
Municipal;

ecer sobre questdes juridicas que Ihe sejam submetidas pelo Presidente da Camara

M e pelos dirigentes dos Orgéos e Entidades da Administragéo Publica Municipal;

M~Mrataa. convénios, acordos, exposigdes de motivos ou outras quaisquer pegas que

. envolvam matéria juridica;

[ -Representar 0 Poder Legislativo nas causas em que a mesmo for parte, autor ou réu,
~ assistente ou proponente, oponente ou terceiro interveniente, usando de.todos os recursos
_ processuais, sem que possa transigir, desistir ou renunciar, na condigdo de sub-estabelecido;

-Prestar ao Presidente da Camara Municipal e a todos os 6rgaos da administragdo toda a
@sgsﬂsﬁornjurﬁ:lna evitando conflitos ou contradiges de interpretacdo de leis aplicaveis a
administragaoe municipal;

-Redigir ou examinar projetos de lei, justificativas de vetos, decretos, regulamentos, contratos e

%M& de natureza juridica;

(-Lohgir

grmaqﬁes sobre a legislacdo federal, estadual e municipal, cientificando o Prefeito

; 0 se tratar de assuntos de interesse do Municipio;
~Ertic3par de todos os processos seletivos realizados pela Camara Municipal no municipio
prestando assisténcia juridica as comissdes de selegbes a época da realizagdo de concursos
plblicos, emitindo pareceres e analisando os recursos interpostos pelos candidatos, bem como
t'@pondq’ndo as autoridades que porventura solickem informacdes sobre critérios e
procedimentos adotados nos processos de selecéo e recrutamento;
-Elaboragao de correspondéncias oficiais, relatérios e projetos de lei;
-Redacéo e condensagéo da matéria a ser votada;
-Planejamento, organizagao e coordenac&o dos trabalhos das sessdes plenarias;
a_%xercer outras atividades correlatas que fhes forem determinadas pelo Presidente da Camara

unicipal.
Requisitos Ensino Superior + OAB
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mara Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

| Nome do Cargo ; TECNICO EM MANUTENCAO DE  CBO
7 INFORMATICA

‘h
| - Executa terefas de manutencdo em software e hardware, redes e
configuracdo de acesso a Internet.
DESCRIGCAO DETALHADA

|
. -. Consertam e instalam computadores;

| - Desenvolvem dispositivos programaticos;

' - ~Fazem manutencdes corretivas, preventivas e preditivas;

. Sugerem mudangas nos processos de trabalho;

', . Criam e implementam dispositivos de automac&o;

( ~ Treinam, orientam e avaliam o desempenho de operadores;

" BE elecem comunicagdo oral e escrita para agilizar o trabalho;
= Redigem documentacdo técnica e organizam o local de trabalho;
___- Podem ser supervisionados por engenheiros eletrdnicos;
iﬁquﬁsﬁos | Ensino Médio + Curso Técnico

-
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ESTADO DE MINAS GERAIS

~NomedoCargo—— | ASSISTENTELEGISLATIVO — —— [CBO [

" DESCRICAO RESUMIDA

— Assessorar juridicamente e prestar suporte técnico e juridico a Procuradoria Geral e
a Procuradoria Adjunta desta Casa Legislativa nas rotinas didrias, acompanhando o
andamento dos processos, prestando assisténcia juridica, apresentando recursos
em gualquer instancia, comparecendo a audiéncia e outros atos necessarios.

DESCRIGCAO DETALHADA

- Auxiliar a Procuradoria Geral e a Procuradoria Adjunta na emissdo de pareceres
sobre a redagdo de Projetos de Leis, Decretos e regulamentos a serem
encaminhados ou expedidos pelo Presidente da Camara Municipal;

- Emitir parecer sobre questdes juridicas que lhe sejam submetidas pelo Presidente
da Camara Municipal

- _ Representar o Poder Legislativo na condicdo de sub-estabelecido, nas causas em

. que a mesmo for parte, autor ou réu, assistente ou proponente, oponente ou terceiro

‘interveniente, usando de todos os recursos processuais, sem que possa transigir,

/ desistir ou renunciar.

" Coligir informagdes sobre a legislacéo federal, estadual e municipal, cientificando os

i parlamentares quando se tratar de assuntos de interesse do Municipio.

-f:/‘-ffﬁmeipar de sindicancias e processos administrativos e dar-lhes-orientagao juridica

| 1= conveniente.

{ % Auxiliar a Procuradoria Geral e a Procuradoria Adjunta em todos os processos

[~  seletivos realizados pela Camara Municipal no municipio prestando assisténcia

- juridica &s comissdes de selegGes a época da realizagio de concursos publicos,

- emitindo pareceres e analisando os recursos interpostos pelos candidatos, bem

- | comp respondendo as autoridades que porventura solicitem informagdes sobre
crité.tiosro; procedimentos adotados nos processos de selegio e recrutamento:

- Execugéo de atividades auxiliares nas sessdes plenarias;

R Mao de servigos de digitacdo de documentos;

xecugdo de atividades de apoio legisfativo;

outras atividades correlatas que lhes forem determinadas pelo Presidente

mara Municipal.

' Ré@isitos% Ensino Superior + OAB
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Camara Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

[NomedoCargo | MOTORISTA [cBO |
F DESCRICAO RESUMIDA

{, — Dirigir os veiculos da Camara Municipal acompanhando o Presidente e os demais
vereadores quando convocado pelos mesmos para tratarem de assuntos inerentes
a Casa Legislativa.

DESCRICAO DETALHADA

- Dirigir os veiculos da Camara Municipal, transportando os parlamentares aos locais

determinados e quando autorizado;
l - Vistoriar periodicamente as condigdes dos veiculos utilizados e providenciar reparos
; de emergéncia, troca de pneus, lavagens e outros;
| ~ lﬂbntrﬁcar e indicar as necessidades de reparos nos sistemas elétricos e mecanicos
} - 7 dos veiculos da CAmara Municipal;

- mﬂer sob sua responsabilidade os documentos de porte obrigatério do veiculo,

'&sdwando as orientagdes para revalidagdo dos mesmos;

ol ‘=§gutrar em formulario especifico, os percursos realizados, quilometragem e
z "_!L _itinerarios realizados pelo veiculo.
- Em caso de multas, tera os pontos referentes a infragdo cometida computados na
. Carteira Nacional de Habilitagao.

T

Alfabetizado + Carteira Nacional de Habilitag&o na categoria C
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€STADO DE MINAS GERAIS

ESTIMATIVA DE _IMPACTO ORCAMENTARIO FINANCEIRO

Acéo Governamental: Despesa de carater continuado

Projeto de Lei N°.. 012, /2010

Ementa: ALTERACAO DA LEI N° 2.316 de 26 DE MARGCO DE ?009, QUE DISPOE SOBRE
O PLANQ DE CARGOS DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE GUANHAES

Eminente Presidente,
Dignos Edis Integrantes desta Augusta Casa, e

| - Intréito

“{ .. . . Prevaleco-me deste expediente, visando instruir o projeto de lei
; susoemgrafado e enviado por este Legislativo que “Alteram os Anexos I, I, IV eV
da Lei Municipal n°. 2.316, de 26/03/2009, na forma dos Anexos integrantes
.&sta»l_e: e da outras providéncias”.

_ Nos termos precisos ditados nos artigos 16 e 17 da Lei
Oamp&émenfar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal-LRF), procuraremos
transmltur e repassar aos Senhores e todos os municipes o preenchimento dos
réqwsﬂos contidos nestes supedaneos para a constituicdo desta acdo
gbvernamental de carater continuado, bem assim, a sua importancia consideravel.

Limites Por Poder e Orgéo (LRF)

Nos Estados, os limites maximos para gastos com pessoal (60% da Receita
Corrente Liquida) serdo:

* 3% para o Legislativo, incluido o Tribunal de Contas, quando houver:

* 6% para o Judiciario;

* 2% para o Ministério PUblico;

*» 49% para o Executivo.

— Nos Municipios, os limites méximos para gastos com pessoal (60% da Receita
Corrente Liquida) seréo:

* 6% para o Legislativo, incluido o Tribunal de Contas, quando houver,

* 54% para o Executivo

* Limite prudencial de 95% do limite - alerta dos TC's: 90% do maximo.
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Camara Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

« A entrega aos Poderes de recursos financeiros correspondentes a despesa com
pessoal sera a resultante dos limites.

« E nulo de pleno direito o ato que aumente d?spesa de pessoal:
— sem atender ao mecanismo de compensagao
— 180 dias antes do final do mandato.

IV- APURACAC DO CUMPRIMENTO DO LIMITE LEGAL

DATA-BASE: DEZEMBRO/2009

DEMONSTRATIVO DE DESPESA COM PESSOAL
" | DESPESAS EXECUTADAS ULTIMOS 12 MESES

RECEITA CORRENTE LIQUIDA- RCL ( Més de referéncia Dezembrglz 9)

RCL 2009 = R$ 31.536.646,65
| IR | DTP. sobre a RCL
| DESPESA COM PESSOAL NESTE PERIODO = 2,08% R$ 655.089,63

1Limite maximo (incisos |, ll e lll, art..20, LRF) = 5,40% R$ 1.702.978,92
L!.imite prudencial (paragrafo unico, art.22 LRF) = 5,70% R$ 1.797.588,86

Infere-se, pois, que o montante acima da RCL compreende o
somatorio do més em referéncia (Dezembro/2010) em adigdo com os 11(onze)
meses anteriores da arrecadacdo municipal ~base para se apurar o valor da
Despesa com Pessoal Total (DPT) no periodo, consignados devidamente no
Relatério de Gestao Fiscal(RGF), por forca da LRF.

Confira-se a seguir, 0 aumento a se verificar na despesa total com
pessoal com a implementacdo do reajuste dos vencimentos dos servidores
municipais para o exercicio de 2010 e dois seguintes:
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E€STADO DE MINAS GERAIS

IMPACTO ORGAMENTARIO-FINANCEIRO

RESUMO:

PREVISAO MENSAL DE AUMENTO NA FOLHA = R$ 654,60

PATRONAL RPPS MENSAL (14,62% SOBRE A FOLHA) = 60,61

PATRONAL INSS MENSAL (22% SOBRE A FOLHA) = 52,80

TOTAL= 768,01

Lo |

VIGENCIA

| — AL
INICIO; 1°/05/2010

=
|

o

| ey
=

TERMINO:

Ate extingéd. ou

vacancia, porém, considerado aqui
apenas os 03 exercicios.

| Despesa de carater continuado

Despesa de Pessoal e Programas
de Acao Continuada :

Anéxo | (art. 16, inciso I, LC 101/2000)

IMPACTO ORCAMENTARIO NO EXERCICIO 2010

Valor estimado | Saldo Dotagdes % Saldo Restante
(A) (B) (A/B) (B-A)
768,01 X9 = 605.460,00 1,14% 598.547,91
6.912,09
CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA
EXERCICIO NATUREZA DA DESPESA NOMENCLATURA
2010
2010 - Pessoal 3.1.90.04 Pessoal Contratado
civil e encargos o,
——— 3.1.90.11.01 Pessoal Civil
3.1.90.13 Obrigagoes Patronais
L 3.1.91.13 Obrigacoes Patronais
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E€STADO DE MINAS GERAIS

ESTIMATIVA DA DESPESA

EXERCICIO VALOR R$: PERIODO
2010 R$ 6.912,09 Maio a Dezembro
2011 R$ 10.982,54 Todo o exercicio
2012 R$ 12.080,80 Todo o exercicio

IMPACTO ORCAMENTARIO NA DESPESA TOTAL COM PESSOAL COM O
REAJUSTE PROPOSTO X REPASSES 2010

R$ 1.135.762,60

| amare,

[ DTP ABRI2010 | ACRESCIMO SOMA DTP 2010

. 51055,66 768,01 51.823,67 525175,68 _
T % DESPESA TOTAL COM PESSOAL X REPASSES 46,24%
8avid 2010

|| Veja, portanto, que o Poder Legislativo, preenche todos 0s requisitos e tem
PREVISAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA para acobertar o incremento destas
acdes continuadas, quais sejam, a de reajustar a tabela de vencimentos dos
servidores publicos municipais da Camara de Guanhaes/MG.

V-CONCLUSAO

1) O impacto financeiro na Folha de pagamentos e na despesa de
pessoal para o exercicio em que entrard em vigor de 2010 sera de R$
6.912,09, ja incluida a recomposicéo de eventuais perdas a se apurar no
periodo;

2) O impacto financeiro mensal na Folha de pagamentos e na despesa
de pessoal para os dois subseqlientes de 2011 e 2012 sera de R$
10.982,54 e 12.080,80, ja incluida a recomposi¢édo de eventuais perdas a
se apurar no periodo;
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Camara Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

A referida despesa enquadra-se na previsdo orgamentaria do exercicio
financeiro de 2010, quando entra em vigor e nos dois exercicios subsequentes,
assim como esta compativel com o Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes
Orgamentarias, e encontra-se adequada aos parametros financeiros da Camara
Municipal, tendo como fonte de recursos as transferéncias financeiras do art. 29-A
da Constituicdo Federal, nao infringindo, portanto, quaisquer disposicdes da
legislacao, especificamente o art. 16 e 17 da Lei Complementar n.® 101/2000.

Em anexo, presto as declaracdes de que tratam os artigos 16 e 17 da LRF,
instruindo a presente com as mesmas.

Pela aprovagéo da proposicao.

Camara de Guanhaes, 03 de maio de 2010.

Dermeval de Pinho Tavares Neto
Presidente da Camara Municipal
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Camara Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECLARACAO FORMAL DO ORDENADOR DA DESPESA

~ Pelo presente instrumento, o Presidente da Camara Municipal de Guanhaes-
MG, Sr. DERMEVAL DE PINHO TAVARES NETO, no pleno uso de suas atribuices
legais, e considerando as disposi¢cdes da Lei Complementar n.°101/2000- LEI DE
RESPONSABILIDADE FISCAL, notadamente o disposto no inciso |l do art. 16,
DECLARA, sob as penas da lei, que a despesa com o reajuste da tabela de
vencimentos dos servidores publicos municipais da Camara de Guanhaes/MG, de
carater continuado esta compatibilizada as trés instancias basicas do processo
orcamentario: A Lei Orcamentaria Anual(LOA), a Lei de Diretrizes Orgcamentarias-
(LDO) e a Lei do Plano Plurianual ( PPA).

Por ser a expressao da verdade, firmo a presente para surtir os seus devidos
e legais efeitos.

Guanhaes, 03 de maio de 2010.

Dermeval de Pinho Tavares Neto
Presidente da Camara Municipal
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