Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°ﬂ,1l2007

“Cria cargos de provimento efetivo nos
quadros da Administragdo Direta do
4 Municipio de Guanhédes-MG”

A Céamara Municipal de Guanhaes, aprova:

Art. 1° - Ficam criados os cargos contantes do anexos |, Il e Ill desta lei
u complementar, com atribuicoes previstas no anexo [V, nos quadros da Administragdo
Direta do Municipio de Guanhaes-MG.

Art. 2° - Os cagros criados por esta lei complementar, previstos nas Leis
2055/03 e 2058/03, tém o mesmo padrao de vencimentos e as mesmas atribuicdes
previstas nesta.

Art. 3° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 4° — Revogam-se as disposi¢gdes em contrario.

Guanhaes, 30 de Abril de 2007

Prefeito Municipal

Praga Néria Coelho Guimaraes, 100 - Centro - Guanhaes - MG - CEP 39740-000 - Fone: (33) 3421-1501

Fax: 3421-1515 - E-mail: guanhaes@ghnet.com.br
™~

1



Analisando o Proj to i l S
delein®__/

r?OMOS FAVORAVEIS & sua AP 0’ -

evolve N0s nesta data. Sala VQAO' 3

PARECER DA COMISSAQ DE
IEW’)_/;@ . /ﬂ‘rt}mgzﬁ%c-z 2 Z (?i" Mﬂ
Analisando o Projeto de Lei n’ 120

SOMOS FAVORAVEIS & sua APROVAGAO, e

Govvery s .S o Semf o S

PRESIDENT
1°MEMBRO-




Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO |
Quadro Geral

QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
I- GRUPO DE NIVEL SUPERIOR DE ESCOLARIDADE - NS

1
DENOMINAGAO DOS 1 CODIGO | N°DE ( CARGA NIVEL DE | SIMB.DE
CARGOS DE CARG. | HORARIA |VENCIMENTO | VENC.
CLASSE SEMANAL
~ONTADOR NS-01 02 40 horas 1.264,45 XV
%SISTENTE SOCIAL NS-02 04 40 horas 1.264,45 XV
PSICOLOGO NS-03 04 40 horas 1.149,50 XIV
NUTRICIONISTA NS-04 01 40 horas 1.264,45 XV
VETERINARIO NS-05 01 40 horas 1.264,45 XV
ADMINISTRADOR NS-06 02 40 horas 1.264,45 XV
TOTAL DE CARGOS 14

]
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ﬂ Prefeitura Municipal de Guanhies
ESTADO DE MINAS GERAIS

ll- GRUPO DE NiVEL DE SEGUNDO GRAU DE ESCOLARIDADE - SG

DENOMINACAO DOS CODIGO | N°DE | CARGA NIVEL DE SIMB.DE
CARGOS DE CARG. | HORARIA | VENCIMENTO | VENC.
‘ CLASSE SEMANAL
TECNICO AGRICOLA SG - 01 02 40 horas 669,01 Xl
TECNICO DE ESTRADAS SG - 02 01 40 horas 669,01 Xl
TECNICO EM EDIFICACAO | SG-03 01 40 horas 669,01 X1l
TECNICO PAISAGISTA SG - 04 01 40 horas 669,01 Xl
QICNICO DE SG-05 | 03 | 40 horas 669,01 XII
INFORMATICA
TECNICO EM TRIBUTACAO | SG — 06 03 40 horas 669,01 Xl
TECNICO DE SEGURANCA 01 40 horas 669,01 Xl
DO TRABALHO SG - 07
TECNICO DE SG - 08 05 40 horas 669,01 Xl
CONTABILIDADE
FISCAL OBRAS E SG - 09 04 40 horas 517,28 X
POSTURAS
FISGAL DE RENDAS SG-10 03 40 horas 517,28 X
FISCAL SANITARIO SG - 11 03 40 horas 517,28 X
FISCAL DE MEIO SG—12 02 40 horas 517,28 % .
AMBIENTE ‘
FISCAL DE SAUDE ANIMAL | SG -13 02 40 horas 517,28 X
ASSISTENTE SG - 14 20 40 horas 471,30 IX
ADMINISTRATIVO
&IMOXARIFE SG=15 03 40 horas 380,00 |
MONITOR DE ESPORTES SG - 16 06 40 horas 402,33 V
AUXILIAR DE BIBLIOTECA 850G ~17 04 40 horas 380,00 il
TOTAL 64
P
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Tﬂ Prefeitura Municipal de Guanhaes

PO DE NIVEL PRIMEIRO GRAU OU ELEMENTAR DE ESCOLARIDADE —

DENOMINACAO DOS CODIGO | N°DE | CARGA NIVELDE | SIMB.DE
CARGOS DE CARG. | HORARIA | VENCIMENTO | VENC.
CLASSE SEMANAL
AGENTE ADMINISTRATIVO | NE — 01 20 40 horas 402,33 V
MECANICO NE — 02 02 40 horas 380,00 I
MESTRE DE OBRA NE — 03 02 40 horas 391,83 v,
MOTORISTA NE — 04 15 40 horas 391,83 IV
(ERADOR DE MAQUINA | NE - 05 05 40 horas 391,83 E
SERVENTE ESCOLAR NE — 06 40 40 horas 380,00 |
TOTAL 84

Praga Néria Coelho Guimaraes, 100 - Centro - Guanhies - MG - CEP 39740-000 - Fone: (33) 3421-1
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ESTADO D& MINAS GERAIS

ANEXO Il
Quadro da Saude

QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO

I- GRUPO DE NIVEL SUPERIOR DE ESCOLARIDADE - NS

Prefeitura Municipal de Guanhaes

i

DENOMINACAO DOS CODIGO | N°DE | CARGA NIVEL DE | SIMB.DE
CARGOS DE CLASSE| CARG. | HORARIA | VENCIMENTO | VENC.
. SEMANAL
Zi=DICO NS-01 05 20 Horas 1.264 .45 XV,
'MEDICO ESPECIALISTA NS-02 05 20 Horas 1.264.45 XV
‘ MEDICO AUDITOR NS-03 01 20 Horas 1.264 45 XV
ODONTOLOGO NS-04 05 20 Horas 1.264 45 XV
ENFERMEIRO NS-05 05 20 Horas 1.264,45 XV
PSICOLOGO NS-06 04 40 Horas 1.264.45 XV
NUTRICIONISTA NS-07 01 40 Horas 1.264 .45 XV
FISIOTEAPEUTA NS-08 02 40 Horas 1.264.45 XV
FARMACEUTICO NS-09 01 20 Horas 1.264,45 XV
BIOQUIMICO NS-10 01 20 Horas 1.264 45 XV
FONAUDIOLOGO NS-10 01 20 Horas 1.264 45 XV
TODOS 31

g 2 - - - - 421-1
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ll- GRUPO DE NIVEL DE SEGUNDO GRAU DE ESCOLARIDADE - SG

ESTADO DE MINAS GERAIS

Prefeitura Municipal de Guanhaes

H

/

| DENOMINAGCAO DOS CODIGO | N°DE CARGA NIVEL DE SIMB.DE
CARGOS DE CARG. | HORARIA | VENCIMENTO VENC.
CLASSE SEMANAL
TECNICO EM 08 40 horas 669,01 Xl
ENFERMAGEM SG-01
TECNICO EM HIGIENE SG-02 05 40 horas 669,01 Xl
DENTAL
TECNICO EM RX SG -03 02 40 horas 669,01 Xl
TOTAL 15
-
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H
]
o |

i

Pracga Néria Coelho Guimaraes, 100 - Centro - Guanhies - MG - CEP 39740-000 - Fone: (33) 34

Fax: 3421-1515 - E-mail: guanhaes@ghnet.com.br

21-1501

6 .



=L

0

4

IV — GRUPO DE NIVEL PRIMEIRO GRAU OU ELEMENTAR DE
ESCOLARIDADE — NE

DENOMINACAO DOS

Prefeitura Municipal de Guanhaes
€ESTADO DE MINAS GERAIS

CODIGO | N°DE | CARGA NIVEL DE SIMB.DE
CARGOS DE CARG. | HORARIA | VENCIMENTO | VENC.

CLASSE SEMANAL
'AUXILIAR CONSULTORIO 08 40 horas 391,83 Y,
'DENTARIO NE - 01
S UXILIAR DE NE — 02 10 40 horas 402,33 v
WNFERMAGEM | ik -
AUXILIAR DE SAUDE " NE-03 08 40 horas 391,83 WV,

26

Praga Néria Coelho Guimaraes, 100 - Centro - Guanhéaes - MG - CEP 39740-000 - Fone: (33) 3421-1501
Fax: 3421-1515 - E-mail: guanhaes@ghnet.com.br

7




Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO De MINAS GERAIS

ANEXO Il !
Quadro da Educacio

QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO

b DENOMINACAO DOS CODIGO [ N°DE [ CARGA NIVEL DE | SIMB.DE
CARGOS DE CLASSE| CARG. | HORARIA |VENCIMENTO | VENC.
SEMANAL
L_ 4
Pedagogo PEB - 06 08 40 Horas 1.149,50 PD-|
TOTAL 08

o 3
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ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO Il
Atribuicdes

(Base de dados da Classificagao Brasileira de Ocupagdes — CBO-2002)

I- GRUPO DE NIVEL SUPERIOR DE ESCOLARIDADE )

Contador
Legalizam empresas, elaborando contrato social/estatuto e notificando encerramento
junto aos drgaos competentes; administram os tributos da empresa; registram atos e
fatos contébeis; controlam o ativo permanente; gerenciam custos; administram o
departamento pessoal; preparam obrigagoes acessorias, tais como: declaragoes
acessorias ao fisco, érgaos competentes e contribuintes e administra o registro dos
livros nos o¢rgaos apropriados; elaboram demonstragoes contabeis; prestam
@ consultoria e informagoes gerenciais; realizam auditoria interna e externa; atendem
solicitagoes de drgaos fiscalizadores e realizam pericia.
Trabalham em escritérios de contabilidade e departamentos de contabilidade de
empresas agricolas, industriais, comerciais e dos servigos, incluindo bancos e setor
publico. Sao empregados com carteira assinada, exceto o Perito contabil que
trabalha por conta propria e sem supervisao. Costumam se organizar de forma
" induvidual, trabalhando sob supervisao. Trabalham em ambiente fechado e em
horario diurno. Os peritos contabeis podem trabalhar a distancia. Os que atuam no
setor publico fazem toda a contabilidade dos 6rgaos onde prestdo servicos, na forma
disposta em normas especificas.

Assistente Social
Prestam servigos sociais orientando individuos, familias, comunidade e instituigcoes
sobre direitos e deveres (normas, codigos e legislagao), servigos e recursos sociais e
programas de educacao; planejam, coordenam e avaliam planos, programas e
projetos sociais em diferentes areas de atuacao profissional (seguridade, educagao,
() trabalho, juridica, habitagao e outras), atuando nas esferas publica e privada;
orientam e monitoram agoes em desenvolvimento relacionados a economia
domeéstica, nas areas de habitacao, vestuario e téxteis, desenvolvimento humano,
economia familiar, educagao do consumidor, alimentagao e saude; desempenham
i tarefas administrativas e articulam recursos financeiros disponiveis.
Podem atuar em empresas ou instituicces do setor agropecuario, comercial,

" industrial e de servigos. O foco de atuagao é a familia (ou individuo). Sao estatutarios "
ou empregados com carteira assinada. Trabalham em equipe, sob supervisao
ocasional, em ambientes fechados e em horario diurno, podendo, o assistente social -
trabalhar em horarios irregulares durante plantoes e em casos emergenciais.
Eventualmente, trabalham sob pressao, levando a situagao de estresse.

Psicologo
Estudam, pesquisam e avaliam o desenvolvimento emocional e 0s processos

mentais e sociais de individuos, grupos e instituicoes, com a finalidade de analise,

tratamento orientacao e educagao; diagnosticam e avaliam disturbios emocionais e
uimaries, 100 - Centro - Guanhdes - MG - CEP 39740- 000 - Fone: (33) 3421-1501

Fax: 3421-1515 - E-mail: guanhaes@ghnet.com.br .
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Tﬂ Prefeitura Municipal de Guanhaes

e | ESTADO DE MINAS GERAIS

dgerrEras producoes industrial e tecnolégica e no controle de qualidade de produtos.
Fomentam producdo animal, atuam nas dareas comerciais agropecuaria, de
biotecnologia e de preservagdo ambiental; elaboram laudos, pareceres e atestados;
assessoram a elaboragéao de legislagao pertinente.
Os profissionais dessa familia ocupacional podem exercer suas fungdes nos setores
cujas atividades referem-se a pecudria e servigos relacionados. De modo geral,
atuam na condi¢do de trabalhadores contratados, com carteira assinada, trabalham

, de forma individual e com supervisdo ocasional. Desenvolvem as atividades em
ambientes fechados e a céu aberto, em periodos diurnos, porém, com irregularidades

 de horarios. Podem trabalhar em posi¢des desconfortaveis durante longos periodos :
e, ainda, o trabalho pode ocorrer em situagdo de pressdo provocando estresse
constante. Algumas vezes, podem estar sujeitos a ag¢do de materiais toxicos,
radiacao, ruido intenso, riscos biolégicos e baixas temperaturas.

Administrador

Planejam, organizam, controlam e assessoram as organizagdes nas areas de
recursos humanos, patriménio, materiais, informacgdes, financeira, tecnolégica, entre
outras; programam programas e projetos; elaboram planejamento organizacional;
promovem estudos de racionalizagao e controlam o desempenho organizacional.
Prestam consultoria administrativa a organizagdes e pessoas.

Trabalham em qualquer ramo de atividade econdmica, servigos, comércio e industria,
incluindo-se a administragdo publica. Sdo assalariados celetistas, estatutarios ou
autébnomos. Geralmente, trabalham em equipe, em ambiente fechado e em horario

i diurno. Estéo sujeitos a pressao por cumprimento de prazos e metas.

Médico '
Realizam consultas e atendimentos médicos; tratam pacientes e clientes;
implementam agdes para promogado da saude; coordenam programas e servigos em
saude, efetuam pericias, auditorias e sindicancias médicas; elaboram documentos e
PN difundem conhecimentos da area médica. |

Medico Especialista

Realizam consultas e atendimentos das especialidades médicas; tratam pacientes e
clientes; fazem cirurgias e procedimentos especializados; implementam acgdes para
promogao da saude; coordenam programas e servicos em saude, efetuam pericias,
auditorias e sindicancias médicas; elaboram documentos e difundem conhecimentos
da area médica.

- Medico auditor
Coordenam programas e servicos em salde, efetuam pericias, auditorias e @
sindicancias médicas; elaboram relatérios.

Odontologo
Atendem e orrentam pacientes e executam tratamento odontolégico, realizando, entre
Pra . 100 - Centro - Guanhaes - MG - CEP 39740-000 - Fone: (33) 3421-1501

Fax: 3421-1515 - E-mail: guanhaes@ghnet.com.br
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\w-rﬂ Prefeitura Municipal de Guanhaes

q» ESTADO DE MINAS GERAIS

. radiografias e ajuste oclusal, aplicagao de anestesia, extragao de
dentes, tratamento de doengas gengivais e canais, cirurgias bucomaxilofaciais,
implantes, tratamentos estéticos e de reabilitagao oral, confecgao de prétese oral e
extra-oral. Diagnosticam e avaliam pacientes e planejam tratamento. Realizam
auditorias e pericias odontoldgicas, administram local e condigoes de trabalho,
adotando medidas de precaucao universal de biosseguranga. Podem desenvolver
pesquisas na pratica odontoldgica e integrar comissoes de normatizagao do exercicio
da profissao.

Atuam nas areas de odontologia legal e saude coletiva, dentistica, protese e protese

i maxilofacial, odontopediatria e ortodontia, radiologia, patologia, estomatologia,

_periodontia, traumatologia bucomaxilofacial e implantologia. Trabalham por conta
prépria ou como assalariados em clinicas particulares, cooperativas e empresas de ,
atendimento odontologico e na administragao publica. Exercem suas atividades
individualmente e em equipe. Podem permanecer em posigoes desconfortaveis por '
longos periodos, estar expostos a radiagoes, materiais téxicos, ruido intenso
contaminagoes e aos riscos de lesoes por esforgos repetitivos e de disturbios
osteomusculares relacionados ao trabalho

Enfermeiro

Prestam assisténcia ao paciente e/ou cliente em clinicas, hospitais, ambulatérios,
transportes aéreos, navios, postos de saude e em domicilio, realizando consultas e
procedimentos de maior complexidade e prescrevendo agoes; coordenam e auditam
servicos de enfermagem, implementam agoes para a promogao da saude junto a
comunidade. Podem realizar pesquisas.

Atuam nas areas de saude publica e servigos sociais.

-'Fisioteapeuta

Atendem pacientes e clientes para prevengao, habilitacao e reabilitagao de pessoas
utilizando protocolos e procedimentos especificos de fisioterapia, terapia ocupacional
e ortoptia . Habilitam pacientes e clientes; realizam diagnésticos especificos;
analisam condigoes dos pacientes e clientes. Orientam pacientes, clientes, familiares,
cuidadores e responsaveis; avaliam baixa visao; ministram testes e tratamentos
ortdpticos no paciente. Desenvolvem programas de prevengao, promogao de salde e
qualidade de vida; exercem atividades técnico-cientificas; administram recursos
humanos, materiais e financeiros e executam atividades administrativas.

Trabalham nas areas de salde, de educagao e de servigos sociais, em carater liberal
e/ou com vinculo empregaticio ou ainda na prestagao de servigos terceirizados, de
forma individual ou em equipes multiprofissionais. Atuam em consultérios, hospitais,
ambulatdrios clinicas, escolas, domicilios, clubes, comunidades e inddstrias, em
ambientes fechados ou abertos, em horarios diurnos e noturnos. Podem permanecer
em posigoes desconfortaveis por longos periodos ou ser expostos a elementos
biopatogénicos.

Farmaceutico

Realizam tarefas especificas de desenvolvimento, producao, dispensagao, controle,

armazenamento, distribuicao e transporte de produtos da area farmacéutica tais

como medicamentos, alimentos especiais, cosméticos, imunobiolégicos,
PragaANéria Coelho Guimaraes, 100 - Centro - Guanhées - MG - CEP 39740-000 - Fone: (33) 3421-1501

Fax: 3421-1515 - E-mail: guanhaes@ghnet.com.br
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Tﬂ Prefeitura Municipal de Guanhaes

€STADO DE MINAS GERAIS .

Técnico Agricola _ _
Prestam assisténcia e consultoria técnicas, orientando diretamente produtores sobre

producdo agropecudria, comercializagdo e procedimentos de biosseguridade.
Executam projetos agropecuarios em suas diversas etapas. Planejam atividades
agropecuarias, verificando viabilidade econémica, condigdes edafoclimaticas e infra-
estrutura. Promovem organizacdo, extensdo e capacitagdo rural. Fiscalizam
produgdo agropecuaria. Desenvolvem tecnologias adaptadas & produgéo
agropecuaria. Podem disseminar produgao organica.

Técnico de Estradas
Planejam a execugado do trabalho e supervisionam equipes de trabalhadores de
¢ construcao de obras de infra-estrutura. Auxiliam engenheiros no desenvolvimento de
.-projetos, no levantamento e tabulagdo de dados e na vistoria técnica. Estruturam o
servico de coleta de residuos solidos das obras, controlando os procedimentos de .
preservagao do meio ambiente. Realizam trabalhos de laboratério, vendas e compras
de materiais e equipamentos. Padronizam procedimentos técnicos.
Trabalham em empresas de construgdo, reciclagem, captagdo, purificagdo e
distribuicdo de agua, coleta de lixo e aguas residuais, esgoto doméstico e industrial e
outras atividades empresariais. Podem trabalhar em locais fechados ou a céu aberto.
Esses profissionais sdo empregados assalariados, com carteira assinada, que se
organizam em equipes, sob supervisdo ocasional. Estdo sujeitos ao trabalho em
locais subterraneos ou confinados e, muitas vezes, ficam expostos a grandes alturas,
ruidos e material toxico.

Técnico em Edificacao
Planejam a execugado do trabalho e supervisionam equipes de trabalhadores de
construg@o de obras de infra-estrutura. Auxiliam engenheiros no desenvolvimento de
projetos, no levantamento e tabulacdo de dados e na vistoria técnica. Estruturam o

- servigco de coleta de residuos solidos das obras, controlando os procedimentos de
preservagéo do meio ambiente. Realizam trabalhos de laboratério, vendas e compras !
de materiais e equipamentos. Padronizam procedimentos técnicos.
Trabalham em empresas de construgdo, reciclagem, captagdo, purificacdo e
distribuicdo de agua, coleta de lixo e aguas residuais, esgoto doméstico e industrial e
outras atividades empresariais. Podem trabalhar em locais fechados ou a céu aberto.
Esses profissionais sdo empregados assalariados, com carteira assinada, que se
organizam em equipes, sob supervisdo ocasional. Estdo sujeitos ao trabalho em
locais subterraneos ou confinados e, muitas vezes, ficam expostos a grandes alturas,
ruidos e material toxico.

Técnico Paisagista

Planejam a execugao do trabalho e supervisionam equipes de trabalhadores de

construgdo de obras de paisagismo. Auxiliam engenheiros no desenvolvimento de
, projetos, no levantamento e tabulacao de dados e na vistoria técnica.

Elaboram planos e projetos associados a arquitetura e a paisagismo em todas as
" suas etapas, definindo materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando

dados e informagoes, sob supervisao de um engenheiro arquiteto. Fiscalizam e
Praga Néria Coelho Guimaraes, 100 - Centro - Guanhaes - MG - CEP 39740-000 - Fone: (33) 34,21-1 501
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Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

Xeeeditn obras e servicos técnicos, desenvolvem estudos de viabilidade financeira,
econdmica, ambiental. ;

Técnico em Informatica
Consertam e instalam aparelhos eletrénicos, desenvolvem dispositivos de circuitos
eletrénicos, fazem manutencdes corretivas, preventivas e preditivas, sugerem
mudangas no processo de produgdo, criam e implementam dispositivos de
automacdo. Treinam, orientam e avaliam o desempenho de operadores.
Estabelecem comunicagdo oral e escrita para agilizar o trabalho, redigem
documentacao técnica e organizam o local de trabalho. Podem ser supervisionados
por engenheiros eletronicos. Consertam e instalam aparelhos eletrénicos,
desenvolvem dispositivos de circuitos eletronicos, fazem manutengdes corretivas,
preventivas e preditivas, sugerem mudan¢as no processo de produg¢do, criam e
i implementam dispositivos de automagdo. Treinam, orientam e avaliam o
desempenho de operadores. Estabelecem comunicagao oral e escrita para agilizar o
" trabalho, redigem documentacao técnica e organizam o local de trabalho. Podem ser \
supervisionados por engenheiros eletrénicos.

Técnico em Tributacao

Fiscalizam o cumprimento da legislagao tributaria; constituem o crédito tributario
mediante langamento; controlam a arrecadacao e promovem a cobranga de tributos,
aplicando penalidades; analisam e tomam decisées sobre processos administrativo-
fiscais; controlam a circulagao de bens, mercadorias e servigos; atendem e orientam
contribuintes e, ainda, planejam, coordenam e dirigem orgdos da administragdo
tributaria.

Técnico em Sequranca do Trabalho
Elaboram, participam da elaboragdo e implementam politica de salude e seguranga
no trabalho (SST); realizam auditoria, acompanhamento e avaliagdo na é&rea:;
I identificam variaveis de controle de doencgas, acidentes, qualidade de vida e meio
.‘ambiente. Desenvolvem agdes educativas na area de salde e seguranga no
trabalho; participam de pericias e fiscalizagdes e integram processos de negociagdo.
Participam da adogdo de tecnologias e processos de trabalho; gerenciam
documentagao de SST; investigam, analisam acidentes e recomendam medidas de
prevengao e controle.

Técnico em Contabilidade

Realizam atividades inerentes a contabilidade em empresas, 6rgédos governamentais
e outras instituicbes publicas e privadas. Para tanto, constituem e regularizam
empresa, identificam documentos e informagdes, atendem a fiscalizagao e procedem
a consultoria empresarial. Executam a contabilidade geral, operacionalizam a
contabilidade de custos e efetuam contabilidade gerencial. Administram o
departamento de pessoal e realizam controle patrimonial.

Técnico em Enfermagem
Desempenham atividades téecnicas de enfermagem em hospitais, clinicas e outros

- estabelecimentos de assisténcia médica, embarcagbes e domicilios; atuam em
Praga NégiaGoelho imardes, 100 - Centro - Guanhdes - MG - CEP 39740-000 - Fone: (33) 3421-1501
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terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, saide ocupacional e

‘outras areas; prestam assisténcia ao paciente, atuando sob supervisdo de
enfermeiro; desempenham tarefas de instrumentagéo cirtrgica, posicionando de
forma adequada o paciente e o instrumental, o qual passa ao cirurgido; organizam
ambiente de trabalho, dao continuidade aos plantdes. Trabalham em conformidade
as boas praticas, normas e procedimentos de biosseguranga. Realizam registros e
elaboram relatorios técnicos; comunica-se com pacientes e familiares e com a equipe
de saude.
Trabalham em hospitais, clinicas, servicos sociais, ou ainda em domicilios. Sao
assalariados, com carteira assinada, ou trabalham por conta prépria, prestando
servicos temporarios em clinicas ou em residéncias. Organizam-se em equipe,
atuando com supervisdao permanente de enfermeiro ou outro membro de equipe de
saude, de nivel superior.

Técnico em Higiene Dental
Planejam o trabalho técnico-odontologico, de nivel médio, em consultdrios, clinicas,
laboratorios de protese e em 6rgdos publicos de saude. Previnem doenga bucal
" participando de projetos educativos e de orientagéo de higiene bucal. Confeccionam
e reparam proteses dentarias humanas, animais e artisticas. Executam
procedimentos odontolégicos sob supervisdo do cirurgido dentista. Administram |
pessoal e recursos financeiros e materiais. Mobilizam capacidades de comunicagao
em palestras, orientacdes e discussdes técnicas. As atividades sdo exercidas
conforme normas e procedimentos técnicos e de biosseguranca.
Os técnicos em higiene dental (THD) atuam em clinicas privadas e, majoritariamente,
nos servigos odontologicos municipais, estaduais e federais, sob supervisdo de
cirurgies dentistas, em horarios irregulares. Orientam a populagdo e os pacientes
sobre a prevengao e tratamento das doengas bucais. Os auxiliares de consultério
dentario exercem atividades de apoio ao THD e ao cirurgido dentista.

Técnico em RX

Preparam materiais e equipamentos para exames e radioterapia; operam aparelhos

M . medicos e odontolégicos para produzir imagens e graficos funcionais como recurso
auxiliar ao diagnostico e terapia. Preparam pacientes e realizam exames e

- radioterapia; prestam atendimento aos pacientes fora da sala de exame, realizando
as atividades segundo boas praticas, normas e procedimento de biosseguranga e
codigo de conduta. Mobilizam capacidades de comunicagdo para registro de
informagbes e troca de informagdes com a equipe e com os pacientes. Podem
supervisionar uma equipe de trabalho.

Fiscal de Obras e Posturas

Orientam e fiscalizam as atividades e obras para prevengéo/preservacdo ambiental e
da saude, por meio de vistorias, inspegdes e analises técnicas de locais, atividades,
obras, projetos e processos, visando o cumprimento da legislagdo de posturas e de
ocupacéo do solo.

Zelar pelo cumprimento da legislagdo do Municipio naquilo que se exige a regular
execugao de atos ou negocios que devam ser praticados por outras pessoas, em

obediéncia as regra ais ou aos deveres que lhes cabem no desempenho de
Bri o Guimaraes, 100 - Centro - Guanhaes - MG - CEP 39740-000 - Fone: (33) 3421-1501
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eres, especialmente, no tocante a urbanismo.

Fiscal de Rendas

- Fiscalizam o cumprimento da legislagao tributaria; constituem o crédito tributario
mediante langamento; controlam a arrecadagéo e promovem a cobranga de tributos,
aplicando penalidades; analisam e tomam decisbées sobre processos administrativo-
fiscais; controlam a circulagado de bens, mercadorias e servigos,; atendem e orientam
contribuintes e, ainda, planejam, coordenam e dirigem &rgaos da administragao
tributaria.

Trabalham em secretarias de fazenda dos estados e municipios. Atuam de forma
individual e, eventualmente, em equipe, sob supervisdo permanente, em ambiente
fechado, a céu aberto ou em veiculos, em horarios diurno, noturno e irregular.

Fiscal Sanitario _

o Orientar os servigos de profilaxia e policiamento sanitario na area sob sua jurisdigao,

~ coordenando ou executando os trabalhos de inspegéo aos estabelecimentos ligados

a industrializacao e comercializagdo de produtos alimenticios, a imdveis recém-

construidos ou reformados e a estabelecimento de ensino, para proteger a satde da

coletividade:

~ Coordenar ou executar a inspec¢ao de fabricas de laticinios, massas, conservas ou de
outros tipos de produtos alimenticios, como armazéns, restaurantes, lanchonetes e
estabelecimentos similares, verificando as condigdes sanitarias dos seus interiores,
limpeza do equipamento, refrigeragédo, suprimento de agua, instalacdes sanitarias e
condigbes de asseio e saude dos que manipulam alimentos, para assegurar as
condigdes necessarias a produgdo e distribuicdo de alimentos sadios e de boa
qualidade; proceder a inspegdo de imoveis novos ou reformados, antes de serem
habitados, verificando as condigdes sanitarias dos seus interiores, a existéncia de
dispositivos para escoamento das aguas fluviais e o estado de conservagéo das
paredes, telhados, portas e janelas, para opinar na concessdo do habite-se;
inspecionar estabelecimentos de ensino, verificando suas instalagdes e os
comestiveis fornecidos aos alunos, para assegurar as medidas profilaticas

- necessarias.

Fiscal de Meio Ambiente

Orientam e fiscalizam as atividades meio ambiente para prevencao/preservagéo

- ambiental, por meio de vistorias, inspe¢bes e analises técnicas de locais, atividades,
projetos e processos, visando o cumprimento da legislagado de ambiental. !
Zelar pelo cumprimento da legislagdo do Municipio naquilo que se exige a regular
execucao de atos ou negocios que devam ser praticados por outras pessoas, em
obediéncia as regras legais ou aos deveres que lhes cabem no desempenho de
certos misteres, especialmente, no tocante a meio ambiente.

!

Fiscal de Saude Animal

Coordenar ou executar a inspegdo de fazendas, sitios e similares, com vista a
garantir a condicbes de salude dos animais domésticos, auxiliando os 6rgdos
estaduais e federais no combate a febre aftosa, brucelose, tubérculos, raiva, peste
suina classica, e outras endemias e epidemias de animais, que possam colocar em

risco.a qualidade vida humana.
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Assistente Administrativo

Executam servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administragéo,

financas e logistica; atendem fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo

informacgdes sobre produtos e servigos; tratam de documentos variados, cumprindo
" todo o procedimento necessario referente aos mesmos; preparam relatorios e

planilhas; executam servigos gerais de escritorios.

Almoxarife
Recepcionam, conferem e armazenam produtos e materiais em almoxarifados,
armazeéns, silos e depésitos. Fazem os langamentos da movimentagao de entradas e
saidas e controlam os estoques. Distribuem produtos e materiais a serem expedidos.
Organizam o almoxarifado para facilitar a movimentacao dos itens armazenados e a
armazenar

Monitor de Esportes
Desenvolvem, com criangas, jovens e adultos, atividades fisicas; ensinam técnicas
desportivas; realizam treinamentos especializados com atletas de diferentes
esportes; instruem-lhes acerca dos principios e regras inerentes a cada um deles;
¢ avaliam e supervisionam o preparo fisico dos atletas; acompanham e supervisionam
_-as praticas desportivas; elaboram informes técnicos e cientificos na area de
atividades fisicas e do desporto. i

Auxiliar de Biblioteca .
Atuam no tratamento, recuperagao e disseminagdo da informagado e executam
atividades especializadas e administrativas relacionadas a rotina de unidades ou
centros de documentacgdo ou informagao, quer no atendimento ao usuario, quer na
administragdo do acervo, ou na manutencdo de bancos de dados. Participam da
gestdo administrativa, elaboracdo e realizagdo de projetos de extensdo cultural.
Colaboram no controle e na conservagdo de equipamentos. Participam de

treinamentos e programas de atualizagéo.

lil - GRUPO DE NIVEL DE PRIMEIRO GRAU DE ESCOLARIDADE

-'Agente Administrativo
Supervisionam rotinas administrativas em instituicdes publicas e privadas, chefiando
diretamente equipe de escriturarios, auxiliares administrativos, secretarios de
expediente, operadores de maquina de escritério e continuos. Coordenam servigos
gerais de malotes, mensageiros, transporte, cartério, limpeza, terceirizados,
manutencdo de equipamento, mobilidrio, instalagbes etc; administram recursos
humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo; organizam documentos e
correspondéncias; gerenciam equipe. Podem manter rotinas financeiras, controlando
fundo fixo (pequeno caixa), verbas, contas a pagar, fluxo de caixa e conta bancéria,
emitindo e conferindo notas fiscais e recibos, prestando contas e recolhendo
impostos.
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Mecanico

Elaboram planos de manutengao; realizam manutengbes de motores, sistemas e
partes de veiculos automotores. Substituem pecas, reparam e testam desempenho

+ de componentes e sistemas de veiculos. Trabalham em conformidade com normas e

_procedimentos técnicos, de qualidade, de seguranga e de preservagdo do meio
ambiente. .
Planejam servigos de instalagdo e manutencao eletroeletrébnicos em veiculos,
estabelecendo cronogramas e estimando prazos. Instalam sistemas e componentes
eletroeletrénicos em aeronaves, embarcagbes e veiculos, elaborando leiautes e
esquemas, interpretando e corrigindo esquemas, conectando cabos aos
equipamentos e acessorios e testando o funcionamento de maquinas, equipamentos
e sistemas para operagao. Realizam manutengdes preventiva, periddica e corretiva,
inspecionando visualmente maquinas e equipamentos, diagnosticando defeitos
eletroeletrénicos, desmontando, reparando, lubrificando, substituindo € montando
componentes, ajustando componentes e pe¢as e simulando o funcionamento de
componentes e equipamentos. Elaboram documentagao técnica, cumprem normas
de seguranga, meio ambiente e saude e realizam com qualidade as instalagdes
eletroeletrénicas.

! Mestre de obras

.“Supervisionam equipes de trabalhadores da construcao civil que atuam em usinas de
concreto, canteiros de obras civis e ferrovias, Elaboram documentagédo técnica e
controlam recursos produtivos da obra (arranjos fisicos, equipamentos, materiais,
insumos e equipes de trabalho). Controlam padrdes produtivos da obra tais como
inspecao da qualidade dos materiais e insumos utilizados, orientagdo sobre
especificacado, fluxo e movimentagcdo dos materiais e sobre medidas de seguranga
dos locais e equipamentos da obra. Administram o cronograma da obra.

Motorista

™ Dirigem e manobram veiculos e transportam pessoas, cargas ou valores. Realizam

verificagbes e manutengbes basicas do veiculo e utilizam equipamentos e
dispositivos especiais tais como sinalizacdo sonora e luminosa, software de
navegacao e outros. Efetuam pagamentos e recebimentos e, no desempenho das
atividades, utilizam-se de capacidades comunicativas. Trabalham seguindo normas
de seguranca, higiene, qualidade e protegdao ao meio ambiente.

- Operador de Maquinas
Operam de maquinas pesadas em geral ligadas as atividades de construgéo civil. !
Removem solo e material organico "bota-fora", drenam solos e executam construgéo
de aterros. Realizam acabamento em pavimentos e cravam estacas.
Operam, ajustam e preparam maquinas e implementos agricolas. Realizam
manutengdo em primeiro nivel de maquinas e implementos. Empregam medidas de
seguranca e auxiliam em planejamento de plantio.
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Servente Escolar

Separar o material a ser utilizado na confec¢do da refeicdo ou prato especial,
escolhendo panelas, temperos, molhos, e outros ingredientes, para facilitar sua
manipulagéo; preparar os alimentos, cortando-os, amassando-os ou triturando-os e
temperando-os, para garantir a forma e o sabor adequados a cada prato ou para
seguir uma receita; colocar os alimentos em panelas, férmas, frigideiras ou outros
_recipientes, untando-os com éleo, banha, azeite ou manteiga e valendo-se de
processos adequados a cada prato, para possibilitar a cocgao; levar os alimentos ao
fogo, regulando a temperatura e chama do forno ou fogéo, para refoga-los, assa-los,
cozé-los ou frita-los; retirar os alimentos do forno ou fogao, verificando previamente
se estd no ponto desejado, para coloca-los em travessas e servi-los; ornamentar
pratos, utilizando ovos, tomates, alface e outros ingredientes, e arrumando-os
artisticamente; determinar a limpeza dos utensilios, solicitando a lavagem dos
mesmos, para assegurar sua posterior utilizagado; prepara molhos, misturando
ingredientes e armazenando-os em recipientes bem vedados, para possibilitar o
rapido preparo das refeicdes; controlar o estoque de ingredientes, verificando o seu
nivel e o estado dos que sao sujeitos a deterioragéo, para providenciar as reposigdes
necessarias; supervisionar as tarefas executadas pelos demais trabalhadores da
cozinha, treinando-os e orientando-os no preparo dos alimentos, para manter o
padrao de qualidade dos servigcos.

Auxiliar de Consultorio Dentario

. 'Planejam o trabalho técnico-odontolégico, de nivel médio, em consultorios, clinicas,
laboratérios de protese e em o6rgaos publicos de saude. Previnem doenga bucal
participando de projetos educativos e de orientagado de higiene bucal. Confeccionam
e reparam proteses dentarias humanas, animais e artisticas. Executam
procedimentos odontoldgicos sob supervisao do cirurgido dentista. Administram
pessoal e recursos financeiros e materiais. Mobilizam capacidades de comunicagéo
em palestras, orientagées e discussdes técnicas. As atividades sado exercidas
conforme normas e procedimentos técnicos e de biosseguranca.

Auxiliar de Enfermagem
Auxilia o Técnico de Enfermagem nas suas fungdes de:
Executar e supervisionar servicos de enfermagem, empregando processos de rotina
e/ou especificos, para possibilitar a recuperagdo da saude do paciente: controlar
sinais vitais dos pacientes, observando a pulsacéo e utilizando aparelhos de ausculta
e pressao, para registrar anomalias; ministrar medicamentos e tratamentos aos
pacientes internos, observando horarios, posologia e outros dados, para atender a
" prescricdes meédicas, fazer curativos simples, utilizando suas nog¢des de primeiros
socorros ou observando prescrigdes, para proporcionar alivio ao paciente e facilitar a
cicatrizagcao de ferimentos, suturas e escoriagdes; auxiliar nos cuidados post-mortem,
fazendo tamponamentos e preparando o corpo, para evitar secre¢des e melhorar a
aparéncia do morto; atender a criangas e pacientes que dependem de ajuda,
auxiliando na alimentagao e higiene dos mesmos, para proporcionar-lhes conforto e
recuperagdo mais rapida; preparar pacientes para consultas e exames, vestindo-os
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ade ente e colocando-os na posi¢ado indicada, para facilitar a realizagéo das
operacdes mencionadas; preparar e esterilizar material e instrumental, ambientes e
equipamentos, obedecendo a prescricdes, para permitir a realizagdo de exames,
tratamentos, intervencgdes cirlrgicas e atendimento obstétrico; efetuar a coleta de
material para exames de laboratério e a instrumentagdo em intervengdes cirurgicas,
atuando sob a supervisdo do enfermeiro, em carater de apoio, para facilitar o
desenvolvimento das tarefas de cada membro da equipe de salde; registrar as
tarefas executadas, as observacgdes feitas e as reagdes ou alteragdes importantes,
anotando-as no prontuario do paciente, para informar a equipe de saude e possibilitar
! atomada de providéncias imediatas.

Auxiliar de Saude
Executa atividades de apoio administrativo, lavagem e preparo do material para
esterilizagao, preparo de cama simples e de operado, o recebimento, conferéncia e

L) arranjo da roupa vinda da lavanderia, a arrumagdo e manutengdo da ordem e
limpeza no ambiente de trabalho, de movimentacdo de moveis, utensilios,
correspondéncias e documentos diversos, de preparo e distribuicdo de alimentos.
Desempenhar tarefas afins.

]
L]
I's
~
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RELATORIO DA ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAMENTARIO-FINANCEIRO
(nos termos do Art.16, da Lei Complementar n°. 101/2000)

OBJETO DA DESPESA:

PROJETO DE LEI: Cria cargos de provimento efetivo nos quadros da Administracéo
Direta do Municipio de Guanhaes-MG.

HISTORICO:

” Trata-se da geracéo de despesa de carater continuado com a criagédo de cargos
de provimento efetivo nos quadros da Administracdo Direta do Municipic de
Guanhées-MG.

Este projeto faz parte da reestruturacdo administrativa que esta sendo
implementada na Prefeitura Municipal e visa adequar o quadro efetivo as suas reais
necessidades quanto a recursos humanos.

Considerando ser impossivel conhecer de imediato o impacto orcamentario
financeiro que a criagdo desta despesa ira causar nas finangas municipais, uma vez
que tais cargos podem ser preenchidos através de concurso publico ou contratagédo
temporaria, apresentaremos um estudo pelo total da despesa criada.

I ek VIGENCIA DESTA DESPESA ;
e INICIO ; TERMINO 1
i A PARTIR DA PUBLICACAOQ DA LEI ! INDETERMINADO |
0 Impacto no Orcamento )
£ VALOR ESTIMADO (A} z LOA 2007 % ]
| E (A1B)
; 30.357,41 ' 28.240.000,00 0,11% i

Obs: calculo efetuado considerando o pagamento durante 07 meses e o décimo-
terceiro salario de 2007.

Impacto na folha de pagamento

VALOR ESTIMADO (A) |  MEDIA DA FOLHA ] % |
| MENSAL/2007 (A/IB) Q
30.357,41 J 739.820,70 | - 4,10% j

Obs: calculo efetuado considerando o pagamento durante 07 meses e o décimo-
terceiro salario de 2007.
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T - Rubricas orcamentarias %
; DIVERSAS B
i ESTIMATIVA DA DESPESA {

EXERCICIO [ VALOR RS: PERIODO g
| 2007 ! 30.357,41 07 MESES + 13° SALARIO |
] 2008 1 5426387 | 12MESES+13°SALARIO |
| 2009 | 59.690,25 | 12 MESES + 13° SALARIO |

Meméria de Calculo:

Valor total dos cargos - 3763315
~ Obrigagdes patronais 121%
; Média mensal :3.136,09

Este tipo de despesa, mesmo sendo de carater continuado, ndo permite que
se quantifique em valores monetarios o valor da despesa por exercicio que sera
acrescida aquelas ja implementadas na Prefeitura Municipal de Guanhées, devido

ao fato de que sé se conhecera o valor da despesa no momento da contratagao ou
nomeacéo.

O impacto orcamentario-financeiro que tal despesa causara devera ser
acompanhado més a més no relatério das despesas totais com pessoal e no
relatério de gestéo fiscal a ser preparado e publicado semestralmente.

Tao logo seja aprovado, este instrumento de planejamento estard adequado
aos parametros financeiros da administracdo, tendo como fonte de recursos as
receitas tributarias e de transferéncias constitucionais, bem como aquelas
transferidas fundo a fundo, n&o infringindo portanto, quaisquer disposicées da

~ legislacao, especificamente o Art. 16 e 17 da Lei Complementar n°. 101/2000.

Prefeitura Municipal de Guanhaes (MG), 30 de abril de 2007.

N
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1/ Jbac Batista
ontador CRC/MG: 62\069
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DECLARAGAO FORMAL DO ORDENADOR DA DESPESA

Pelo presente instrumento, o Prefeito de Guanhaes (MG) Sr. Osvaldo Castro Pinto,
no pleno uso de suas atribuigcbes, e considerando as disposi¢cdes da Lei de
Responsabilidade Fiscal, notadamente no inciso Il, do Art. 16, DECLARA, sob as
penas da Lei, que o projeto de lei que cria cargos de provimento efetivo nos quadros
da Administragdo Direta do Municipio de Guanhaes - MG, encontram amparo legal
nas trés instancias basicas do processo orgamentario: a Lei orcamentaria Anual, a
Lei de Diretrizes Orcamentarias e a Lei do Plano Plurianual de Investimentos e Agao

Governamental aprovado para o quadriénio: 2006/2009.

Guanhaes (MG), 30 de abril de 2007.

Osvaldo Castro Pinto
Prefeito Municipal
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